NOME DO CURSO: Excel mar-25

ENTIDADE

FICHA DE TRABALHO 1

EXCEL

MODULO Nogoes Basicas de Excel

NOME DO FORMADOR ISABEL MARIA SOARES DE ALMEIDA

NOME DO FORMANDO

CLASSIFICACZ\O
1. Abra o Excel.

2. Elabore a seguinte tabela para no Excel.

A B C D

Nome Localidade Chegada Saida
Carla Lisboa 08:00 09:59
Maria Porto 09:00 10:58
Joédo Aveiro 10:54 12:06
Antonio Lisboa 11:34 12:57
Fernando Lisboa 07:00 10:42
Margarida Porto 11:05 13:21

3. Guarde o ficheiro na sua pasta com o nome Ficha 1.

Feche o ficheiro.

Abra-o novamente o ficheiro e mude a letra das células para Verdana, tamanho
10.

Mude a cor da letra da 12 linha para azul escuro.

Mude a cor da restante letra para azul claro.

Guarde novamente o ficheiro na sua pasta.
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