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Ficha nº1 

 
OBJECTIVO: Construção de Mapa, Inserção de linhas, Cálculos e Formatação dos 

valores.  

 
 

1- Abra um livro do Microsoft Excel em branco 

2- Seleccione uma nova folha , dê-lhe o nome de “Ficha Excel 1”e digite os seguintes 

dados: 

 

 

 

2 – Efectue os cálculos para a linha dos totais. 

 

3 – Insira uma linha entre a linha 4  e 5 e digite: 

 

Motos 33 45 56 44 47 

 
 

4 – Confirme que os totais estão actualizados. 

 

5 – Substitua a palavra veículos por Transportes. 

 

6 – Formate os valores numéricos com duas casas decimais. 

 

8 – Formate a folha com limites e sombreados ao seu critério. 

 

 


