
 

Profissional Técnico de Informática de Sistemas 

UFC – 0778 – Folha de Cálculo 

 

Abra o Microsoft Excel e introduza os dados nas células na folha 1, mude o nome da folha 1 para “Preenchimento automático” 

 

 

 

 

✓ Vamos trabalhar com a opção de preenchimento automático das células.  

Selecionamos o intervalo de valores, aproximamos o rato do canto inferior direito e arrastamos até ao valor pretendido. 

 

 

 

Insira uma nova folha e introduza os seguintes dados, mude o nome da folha 2 para “Cálculos” 


