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INSTITUTO DO EMPREGO E FORMAÇÃO PROFISSIONAL, I. P. (
Centro de Emprego e Formação Profissional do Alto de Tâmega

Serviço de Formação Profissional de Chaves

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
FICHA DE AVALIAÇÃO
Formação Tecnológica / UFCD: 6395 – Aplicações Informáticas de Gestão – Área de Salários e Contabilidade
Nome:________________________________________

Classificação:_______________

A formadora:__________________________________

Data: 03-07-2017
Duração: 1 hora
Enunciado
1. O que entende por Software comercial?
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Classifica as afirmações seguintes como verdadeiras e falsas:

a) Software é o conjunto de componentes físicos de um sistema informático;

b) Sistema operativo é o conjunto de programas que permitem o interface entre o utilizador e o computador.

c) Software de aplicação é o conjunto de todos os programas indispensáveis para o funcionamento do computador.

d) O Wordpad é um acessório do Windows imprescindível para efetuar desenhos.

e) O explorador do Windows permite visualizar a estrutura de pastas do computador.

f) A sigla PC significa Computador Pequeno.

g) O Microsoft office consiste num conjunto de programas tais como o Word, Excel, Powerpoint, Outlook e Access.

7. O que quer dizer Layout de um programa?
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
3.  Faça corresponder um número da coluna B a cada termo da coluna A.

	Desfragmentar
	
	é a possibilidade do utilizador definir, a seu gosto, um conjunto de elementos que utiliza habitualmente

	Arrancar
	
	elimina ficheiro que deixaram de ser necessários para recuperar espaço no disco.

	Formatar
	
	limpa completamente o conteúdo do dispositivo e prepara para receber nova informação.

	Configurar
	
	executa uma rotina que testa os elementos indispensáveis ao funcionamento do sistema.


4. Quais dos seguintes programas correspondem a um sistema operativo?

· Windows 8

· Microsoft Office

· Pentium 4

· Linux

5. Porque é necessário ter um antivírus atualizado no computador?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Diga o que entende por Download e Upload.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Boa Sorte!
PAGE  
1
[image: image1.png]

[image: image2.png]


