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Objetivos:
Criar uma folha de cálculo
Utilizar formatação automática
Utilizar fórmulas simples
Atribuir nomes a células e sua utilização
Utilizar a função soma.

Tarefa 1
1. Inicie o Microsoft Excel e reproduza na Folha1 a folha de cálculo que aqui se apresenta.
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Tarefa 2
2. Una as células do intervalo B2 a G2.
3. Una as células do intervalo B3 a G3.
4. Atribua o nome IVA à célula C5.
5. Crie uma fórmula na célula E8 para que possa obter o Total s/IVA da linha 8. Poderá escrever diretamente na célula a fórmula =C8*D8.
6. Crie uma fórmula na célula E8 que permita calcular automaticamente o valor do IVA. Note que já atribuiu o nome IVA à célula C5, pelo que deverá escrever diretamente na célula F8 a fórmula =E8*IVA.
7. Crie uma fórmula na célula G8 que permita calcular o valor Total c/IVA. Poderá escrever diretamente na célula a fórmula =E8+F8.
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Tarefa 3
8. Copie as fórmulas que acabou de criar nas células E8, F8 e G8 para as linhas de baixo até à linha 14. Para tal, selecione o intervalo de células E8 a G8 e utilize a alça de preenchimento automático ou utilize os comandos Copiar e Colar disponíveis na Barra de ferramentas padrão.
9. Utilize a função SOMA para totalizar o valor das colunas na linha 15 (células C15 a G15). Para tal, poderá escrever diretamente na célula C15 a fórmula =Soma(C8:C14) e copiá-la para as restantes células.
10. Formate os intervalos B2:G2 e G3:G3 com o tipo de letra Arial, negrito, tamanho 10 e limites exteriores de cor preta.
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Tarefa 3
11. Formate as células que contêm valores numéricos pertencentes às colunas Valor unitário, Total s/IVA, IVA e Total c/ IVA, para Moeda com duas casas decimais.
12. Selecione o intervalo de células B7:G15 e aplique uma formatação automática.
13. Guarde o livro com o nome orcamento_MOBIVENDA.
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MOBIVENDA - Comercializagio de Mobilidrio, Lda.
Orgamento para cliente: Escritdrio de advogados & companhia, Lda.

TAXA DEIVA 2%

Unidades _ Total s/IVA__IVA Total ¢/IVA
600,00€  138,00€  738,00€

Mesa Computador

[secretaria Linha B 660,00€  15180€  811,80€

[secretaria Executiva 300,00€  207,00€  1107,00€

cadeira Linha B 960,00€  220,80€  1180,80€

cadeira Executiva 700,00€  161,00€  861,00€

Mesa Reunides 1020,00€  234,60€  1.25460€

Modulos de Gavetas 1075,00€  247,05€  132225€

LA P PPN

[roTaL 5.91500€ 1360,45€  7.27545€
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MOBIVENDA - Comercializagio de Mobilidrio, Lda.
‘Orgamento para cliente: Escritdrio de advogados & companhia, Lda.

TAXA DEIVA 2%
Descrigio Valor Unitério Unidades  Total s/IVA IVA Total ¢/IVA
Mesa Computador 150 a

Secretéria Linha B 220 3

Secretéria Executiva 50 2

Cadeira Linha B 120 8

Cadeira Executiva 350 2

Mesa Reunides 510 2

Mdulos de Gavetas 215 s
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MOBIVENDA - Comercializagio de Mobilidrio, Lda.
‘Orgamento para cliente: Escritdrio de advogados & companhia, Lda.

TAXA DEIVA 2%

Descrigio Valor Unitério_Unidades ___ Total s/IVA IVA Total ¢/IVA

MesaCompitador

D8

SecretériaLinha B
Secretaria Executiva
CadeiraLinha B
Cadeira Executiva
Mesa Reunides
Modulos de Gavetas
TOTAL

450
120
350
510
215
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MOBIVENDA - Comercializagio de Mobilirio, Lda.
Orgamento para cliente: Escritdrio de advogados & companhia, Lda.

TAXA DEIVA 2%
[Descrigio Valor Unitério_Unidades Total 5/IVA IVA Total ¢/IVA
[Mesa Computador 150 a 600 138 738]
|secretaria Linha B 220 3 660 1518 8118
|secretéria Executiva 50 2 300 207 1107
|cadeira Linha B 120 8 960 208 11808
|cadeira Executiva 350 2 700 161 861
[Mesa Reunites 510 2 1020 246 12546
IM6dulos de Gavetas 215 s 075 24725 132225
[rotaL 2015 2 5915 136045  727545)
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