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CAPITULO | — INTRODUGAO

1. Objetivos gerais do manual

A medida Cheque-Formagdo, criada pela Portaria n.2 229/2015, de 3 de agosto, constitui uma
modalidade de financiamento direto da formacdo a atribuir aos utentes inscritos na rede de
Centros de emprego e de Centros de emprego e formacdo profissional do Instituto do Emprego
e Formacgdo Profissional, I.P. (IEFP, I.P.), nomeadamente entidades empregadoras, ativos
empregados e desempregados. Esta medida tem como objetivo principal o incentivo a
frequéncia de formacdo profissional, constituindo-se como um instrumento potenciador da
criacdo e da manutencao do emprego e do refor¢o da qualificacdo e da empregabilidade.

O presente manual tem como objetivo auxiliar no processo de apresentacdo de candidatura ao
Cheque-Formacao.

2. Destinatarios

Potenciais beneficidrios do Cheque-Formagao, designadamente:

a) Ativos empregados, com idade igual ou superior a 16 anos, independentemente do seu
nivel de qualificacdo, cujas candidaturas podem ser apresentadas pelos proprios ou pelas
respetivas entidades empregadoras;

b) Desempregados inscritos no IEFP, I.P. h3, pelo menos, 90 dias consecutivos, com idade
igual ou superior a 16 anos, detentores do nivel 3 (Ensino Secundario) a 6 (Licenciatura) de
qualificacdo, de um Plano Pessoal de Qualificagdo emitido por um Centro para a
Qualificacdo e Ensino Profissional (CQEP) e do Plano Pessoal de Emprego (PPE) emitido
pelo IEFP, I.P.

3. Acesso ao Portal Netemprego [ e

O Netemprego é um servigo interativo publico, gerido pelo IEFP, I.P., totalmente gratuito para
os seus utilizadores, com cobertura nacional e funcionamento online, 24 horas por dia.

A apresentacao das candidaturas ao Cheque-Formacao é efetuada, em exclusivo, neste portal,
que pode ser acedido através do link www.netemprego.gov.pt.
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CAPITULO Il - APRESENTAGAO DE CANDIDATURA

1. Acesso

Ao aceder ao portal Netemprego ird ver este ecra:
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é!# 1.1 Novo utilizador

Caso nao esteja registado como utente do Portal, é necessdrio efetuar o respetivo registo -
condigdo obrigatdria para poder apresentar a sua candidatura no ambito do Cheque-Formagao.

Pode registar-se na pagina inicial do Netemprego, através dos atalhos identificados no quadro
seguinte:
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1.1.1 Registo de utente individual

Para se registar enquanto utente individual (ativo empregado ou desempregado) no
Netemprego, devera clicar na seguinte opgao:

Ainda nao esta registado?

# Conheca os servicos disponiveis

* MNovo isto comao utilizador do
NETemprego

®* Novo registo como entidade

Segue-se um formulario para preenchimento dos seus dados - todos os campos sao de
preenchimento obrigatorio:

Utilizador do NETemprego [Amda
Processo de Registo
y Camand chrsatinsd sasinslbdss tom * & pradnchidan & tor smarsls
f
- E Homa sale gual ganl identficeds no HETETEHE0, Dave corsapondsr B um andsrats do s-meil vilids & sacl ¢ sy s-mad da costests.
utilizador *
e
¥ Confirmar Utilizadar:
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[ Como Eatido 1 [N
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Tipa Doc. Identificacio: Cartéo do Cidacia ||
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Pergunta: * [ Seleccians — L]
Resposla: ©
tEmpren ol a Ie

£ HNETEMPREGD T0OI-2014

Apods clicar no botdo “Registar”, o registo é validado, sendo atribuidas as respetivas credenciais
de acesso, como se exemplifica de seguida:

Nome Utilizador: afonso.girbilo@gmail.com

Palavra-chave: appiappl
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1.1.2 Registo de entidade empregadora

Para se registar enquanto entidade empregadora, deve clicar na seguinte opc¢do:

Ainda nao esta registado?
# Conheca os servicos disponiveis

®* Novo registo como utilizador do
METemprago

5 [Emm i s oy —

E entdo apresentado um formulario para preenchimento dos dados da entidade, em duas
etapas distintas, sendo os campos assinalados com asterisco de preenchimento obrigatoério:

Entidade B
1- Processo de Registo

Este & 3 pRmera £tapa no processo de regesto da sua enbdace no podtal IEFP NETemEnego.

F Home paln qusl seed idemdaadn ne B Tamgragn, Deve romsapendar § Gm andemsgs @8 s-mad viliss & ssol o s s-mail 88 matsra

milizador: *

Confirmnar iHilizadar;
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Codige de Actividade *: S (i |

Pasignacis da Actividade:

Breve Aprescilagio da Enlidade:
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tolam.} *:
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rerd de respemier
Codigo de Condula ¢ Protecgio de Dados
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Manual do Utilizador Netemprego * outubro 2015 617



®
) ( INSTITUTO DO EMPREGO E FORMAGAD PROFISSIONAL, IP

Entichche
2 - Processo de Registo

atencio aos campos de preenchimento chngatdric

Identificacho da Entidade
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Meshrimn: * [FEdeemmne - [¥]
Cantalhia: [ Eeteesens — =]
Fregursia: [ ——
C-muail:

Contacto {Tebef. ou lelem. o

Endereco Inbernet:

Infurmacio Complementor
Paddos & Cantartar Talefons Telamdvel Fax §-mail Bamaver

Nl foram encontrados ©ontasios.

Distra Informacho
H.* de Trabathadares ao Servico:

H* de Ideniificacio Bancira

Tipa de Dnbidade: *
[ Eelpomene )

Habtareza Juridica da Cntidade; *
| Er— |

B hETEMSE A SHAS- 3014
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Apds clicar no botdao “Confirmar”, o registo é validado, sendo-lhe atribuidas as respetivas
credenciais de acesso, como se exemplifica:

NMome Utilizador: jaime.morto@hotmail.com

Palavra-chave: harygogr

1.2 Utilizador ja registado

Caso ja esteja registado no portal Netemprego, pode aceder a sua conta, fazendo o login na
pagina inicial do Portal, sendo obrigatdrio indicar o tipo de acesso (Candidato/Entidade):

e
NEIEMPREGU

<« | Virar a péigina para
¢ um novo rumo

Registe se l}flrt;uuzm':u: d | Centris de Emprege. | Emg Trab. Temsperd -
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¢ oot e o e 1'“”__“ ===
" . o= i S -
REPS r.............._""""d""""
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|n:u-luu_| uf_u-rnla'.a n-m.:‘.a A]:'-'C"DS > R Atk :
Incentivos * ahaos aluarh s
CantmcLoN AL AN DEnE
Maks infi Gk Nota Inf thm: Boas wsis come ebeRdoe 53 ¢
i Lldel g Jais e L] rdorTiknm - : :
5 : 3 Fiaan, Madudsn: * DEsimsin s slilete
Frr—— i I:u-:o Eurmpaun
0_.- re Bailmerses | Prescdeds o Teemes de ilcach 2 Swenstban I:.::).{m e | .._-\;._.._.:n! :"5 'm&

2. Apresentagao de candidatura

Previamente a apresentacdo de candidatura no ambito do Cheque-Formacdo importa verificar
se estdo reunidas as condigdes para o acesso a este apoio, de acordo com o definido na
Portaria n.2 229/2015, de 3 de agosto, e respetivo Regulamento Especifico.

O Portal Netemprego apenas permite o acesso ao formuldrio ou submissdo da candidatura,
caso se verifiquem as seguintes condicdes:

e No caso dos desempregados, se o tempo de inscricao for superior a 90 dias consecutivos,
ou se forem detentores de qualificacdo, de nivel 3 a 6 de qualificacdo e possuir o PPQ e
PPE;
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No caso das entidades empregadoras, se estas forem pessoas coletivas ou singulares de
direito privado, com ou sem fins lucrativos;

Forem respeitadas as idades minimas de acesso ao Cheque-Formacdo (16 anos, inclusive),
sejam ativos empregados ou desempregados;

Se a entidade formadora apresentada para o desenvolvimento da formagdo a apoiar for
certificada pela Dire¢do-Geral do Emprego e das Relagées do Trabalho (DGERT), ou
estiver dispensada desta certificacdo;

Se o beneficidrio da formacdo nao se encontrar a beneficiar da Medida Estimulo Emprego;
Se o beneficiario da formagdo nao tiver excedido os limites maximos a apoiar no ambito
do Cheque-Formacdo, quer seja em termos de duracdo das agdes (limite de 50 horas para
ativos empregados ou 150 horas para desempregados) ou dos apoios financeiros atribuidos
(limite de 175 € para ativos empregados ou 500 € para desempregados), num periodo
temporal de 2 anos.

Apds andlise e verificacdo destes critérios, pode efetuar o login no Portal, de acordo com as

instrugdes constantes do ponto 1.2 do presente capitulo. Para aceder ao formuldrio de

candidatura deve utilizar o atalho “Cheque-Formacao”,

disponivel no seguinte submenu da

Area Pessoal do candidato, consoante o tipo de acesso (Candidato ou Entidade).

Candidatura de entidade empregadora Candidatura individual

AFQIOS | INCENTTVOS:

= Canmilidatiifas

CANDIDATURRAS A PROGERARAS SMEDEDAS

#
= Medds Chegue Femacl

& Apoes i Moblidade ro Mercada de Tkl

= MEDPRA CHEQUE -FORMACAD [Nowa)

w dikhar |

MEDEA ESTIHMULC ARTES § O ICIDE [ Nowe ) -

LD BT LG PR GO

MEDIA ESTIMULD 3013 - CONVERSAD D0 CONTRATOS DE TRARALNAD
¢ PASSAPORTES EMPREGO - PREMID DE INTECRACAD
Mleckicla

Cheque-Formacio

Entiddade i Ablves empregades rom kade s

doragbo mauima de S0 barat ce 31, M) Dol O

weowtante mbnivec Gws el oyl v € 17500, D o 8 Mt
whn de 141, -nmprovadaments pago

\'ﬂklrhm'ldl'i -100 [
b gk b WO G5

Dasempregados ndcrton 1 ®, 1P, hi, pele mer 0 dat coneciog,
AR STADES . Ty » & O8 ouskfeicla, A loer s i

b= midma da 150 boras da |

-.unpruwn--urr-l-- Bagu, S16 a0 molLants maxime

n l\]l\.‘ '.IIJ;'.H'."I et

APRESENTACAD DE CANDIDATLRAS

30 na TEFP
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Para prosseguir, basta clicar no botdo “Apresentar Candidatura” e iniciar o preenchimento da
informacdo necessaria a submissdo da mesma, que se encontra segmentada em 4 separadores
distintos, conforme se mostra mais abaixo.

Estdo previstas gravagdes parciais apos a introducdo de dados. Por motivos de seguranca,
aconselha-se este procedimento através da utilizacdo do botdo existente para esse efeito.

Da mesma forma, em qualguer momento, para se garantir a validade da informacdo inserida,
pode carregar no botdo “Validar”. Caso se verifiguem erros, ou ainda se encontre informacdo

em falta, surgira o simbolo £ nas abas dos separadores em que isso se verifica:

e Candidatura individual

CARACTERIZACAO DA(S) AGCAO

IDENTIFICAGOES (BES) DOCUMENTAGAO A ANEXAR DECLARAGAO/SUBMISSAO
e Candidatura de entidade empregadora
TITULAR DA CANDIDATURA CARACTERIZACAO DA(S) AGAO DOCUMENTAGAO A ANEXAR DECLARAGAO/SUBMISSAO

(BES)

2.1 Por ativo empregado

2.1.1 Separador “IDENTIFICACOES”

Neste separador a identificacdo do titular da candidatura surge pré-preenchida sendo
necessario preencher os campos assinalados:

4 i ke
Medida ¢ |t*q‘lit:l"m'l|mc;f"m

~ IDENTIFICAGCOES gt e et i il DOCUMENTACAD A NNEXAH DECLARACAD fSUBMISSAD
- (oS i
a\!?].
Candidato
|  Tismlar do Cansidaturn Attvel Empregade (B Desampregads [

Identificache do Tular da Candidatuca

Timn. —' ] _ Haratagdes — HIF _ Beneflcliio de Prestacks Soclal: Sim ] Hic B

‘ Identificechio da Entidade Patroms!

Denominacio Sodal

Endaregs Codings Poatal

Identificacho da Entidads Formadora:
Tilam Eritidade omitificads pals DGERT: [

Observagoes:
1) O NIB vai ser substituido por um identificador internacional de conta (IBAN - International Bank Account
Number) em todas as transferéncias bancarias efetuadas a partir de fevereiro de 2016.
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2)

3)

No que respeita a Identificacdo da Entidade Patronal, no campo “NIPC” deve ser introduzido o NIPC da
mesma. Caso a entidade esteja registada no Netemprego, a restante informacdo é atualizada
automaticamente. Ndo estando, os restantes campos terdo que ser preenchidos manualmente.

Quanto a Identificagdo da Entidade Formadora, no campo “NIPC”, deve ser colocado o NIPC da mesma.
Caso a entidade conste da base de dados, a restante informagdo é atualizada automaticamente. Nota
importante: as entidades formadoras devem estar certificadas pela DGERT, ou ser entidades que, pela
sua natureza juridica e ambito de atuagdo, ndo carecem de requerer a certificagio como entidade
formadora.

2.1.2 Separador “CARACTERIZACAO DA(S) ACAO(OES)”

Neste separador identifica-se a acdo de formacao a apoiar, sendo que, em qualquer momento,
os botdes “Remover” permitem a eliminacao das acdes entretanto inseridas.

4 pilpr Capadicasturn i
m: a ll:‘{]ll'E'fFU!'llIﬂQfllj
.
* - t.:x Ty I'_ﬂ.llll;'ll,ltl!.l‘ﬁﬁ.u DA%} ACAD e
Area | : i (GLs) DOCHMEMTACAD A ANTXAR DECLARACAG SUBMISSAD
Candidlato™,
e AT | AgBoa frequentar
esignacio da aclo:  Segunngs de Fedes
Er Comsantnopla, a1 24 Cidigo Postal 1200- 188
Irericla Gratultad Sen [ Nls B & nlo, gusl & cusic nog o inancaments Comanltidrio: Sim [ udo B
ﬂ- o Data Inicio Pravista: 20161025  Dats Fim Prevista: 20160340
‘ [ : e = carga siria 0 [T
hrea e Formscio [T TS Remaver
Cobratnan |rdsemiaboe - Etpmier]
Duragio tetsd da agis e
Tradigoe & designacko da famaglo
‘ Daesagraada da Formagso Carga Hordrs 0 m
Designacie da formee bo |-.-ar:: Hemmarr
Sequrac;a da Fiedes ¢ Favast Famwer |
Duragio tetad da sgia 11
} ! il &5
14 L Loz B ab% i acds, enquadrand-an corm 0 S perfil @ parspetivas profisssnai
Agsrios a sellcitor
valor da Inscrsgio na aco 1000 <
Observagoes:
1) A ac¢do de formacgdo a frequentar pode integrar Unidades de Formacdo de Curta Duracdo (UFCD) do

3)

Catélogo Nacional de Qualificacdes (CNQ), pode ter conteldos extra-CNQ ou mesmo conteuddos mistos
(CNQ e extra-CNQ). Esta situagdo deve ser identificada nesta checkbox.

Os campos para a identificagdo das UFCD especificas da agdo, bem como o restante conteudo sé aparecem
quando este procedimento tiver sido efetuado. No exemplo em aprego, foi selecionada uma agdo de
formagdo com conteudos mistos, com o objetivo de demonstrar o seu preenchimento.

No caso de inser¢do de UFCD do CNQ deve, em primeiro lugar, identificar a area de formagdo respetiva, de
seguida escolher a UFCD e validar a sua escolha carregando no botdo “Adicionar”.

Caso a acdo de formagdo tenha mais que uma UFCD do CNQ, este procedimento deve ser repetido.

No caso de insercdo de conteudo extra-CNQ, este deve ser identificado na respetiva linha, juntamente com
a sua carga hordria. A semelhanca do referido no ponto anterior, a validagdo é efetuada carregando no
botdo “Adicionar”.

Caso a a¢do de formacgdo tenha mais que um conteudo, este procedimento deve ser repetido.
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{ & 2.1.3separador “DOCUMENTACAO A ANEXAR”

Neste separador, podem ser anexados alguns documentos a candidatura. Os documentos
identificados na barra de mensagem sdo obrigatodrios.

Q i]f;?ﬂﬁ( 16 ]l.'l =|['i.'ll."lZI'IEI{,IIH.I

CARACTERIZACAD DA{S) ACAD iy A
(Oi=) DOCIMENTAGAD A AN AR OEC AACRG fsains SR

FEREMTIN DCACOE S

{hl:l.d.ntlatu

Importa ainda referir que os documentos a anexar devem estar em formato “.pdf” e ter um
tamanho maximo de 250Kb.

2.1.4 Separador “DECLARACAO/SUBMISSAO”

Este separador tem como objetivo garantir o compromisso do titular da candidatura ao
Cheque-Formacdo e, ao mesmo tempo, validar a veracidade das informacgdes inseridas. Para a
submissdo da candidatura €, assim, necessario validar todas as checkbox.

Wﬂfr(ffﬂdlnﬂr -
ernn e UEEe =1 OT TG

K cr Fe. OALS] ACAD
IEN MDY VCACOH S ARA ERLT Aoy Db At EHMCLIMEL MTACAD A ANEXAN

fe?
{0 =3 X ' M CLARAGAD / SUNMISSAD

e dceddo com @ espetiva regqulamentacs; ta

Estando a informacdo dos separadores completamente preenchida e validada, pode ser
submetida a candidatura no botado “Submeter”.
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2.2 Por desempregado

2.2.1 Separador “IDENTIFICACOES”

Neste separador a identificacdo do titular da candidatura surge pré-preenchida, sendo apenas
necessario preencher os campos assinalados:

3 Capdidatura i
ﬁlﬁiﬂﬁ( 1H1[111E—1*'t111|1;lr:ﬁ|1

"

CARACTERIZACAD DALS) ACAD

INENTIFICACTES [CESY INHCUPMEEMTACAL A ANEXAR EFECLARAL AT SUM TS AL

$

Candidato™._

Thtular da Candidatura ativo Empregado Desempregade W

# Gertr Cutnivule

dendifisacin do Tiwlor da Combidatura
P s . ]
" doke 10 uteoce: (RN Tico de Dec. tdentificacho: (N 1~ ¢ bor. (S i o [

rio N - (S <>+ (D - QR ©c-icéco de frosiaclo Sochl: Sim - Hio
- B _
L
Identificacke da Entidade Formador;
‘ HIRC: Fntdade certificada pala DGERT
Dendeninadio Socal: |
Endpnego: Ciadign Postal:
‘ val hanefidar de apolos pagos por parte da Ent. formadora? Sim Nio [ Cuadc? Bolsa de formagio
Subedio de refelcio
Dosperas de transpoie
Observacgoes:

1) O NIB vai ser substituido por um identificador internacional de conta (IBAN - International Bank Account
Number) em todas as transferéncias bancarias efetuadas a partir de fevereiro de 2016.

2) Quanto a ldentificagdo da Entidade Formadora, no campo “NIPC”, deve ser colocado o NIPC da mesma.
Caso a entidade esteja registada no Netemprego, a restante informagdo é atualizada automaticamente.
Nota importante: as entidades formadoras devem estar certificadas pela DGERT, ou ser entidades que,
pela sua natureza juridica e ambito de atuagdo, ndo carecem de requerer a certificagio como entidade
formadora.

3) Podem ser atribuidos apoios sociais, nos casos em que a Entidade Formadora ndo assegure este
pagamento, e o candidato assim o solicite em sede de candidatura.

Caso a Entidade Formadora assegure o pagamento de apoios, deve(m) ser assinalado(s) o(s) apoio(s) a
beneficiar.

2.2.2 Separador “CARACTERIZACAO DA(S) ACAO(OES)”

Neste separador identifica-se a acdo de formacdo a apoiar, devendo para tal consultar o ponto
2.1.2 do presente Manual.

Sempre que o candidato ndo usufrua de apoios sociais por parte da Entidade Formadora,
devera assinalar nas checkbox existentes neste separador quais os apoios para os quais solicita
apoio relativamente ao periodo de frequéncia da acdo.

Apoios a solicitar

Valor da inscricdo na agdo: 0.00 €
Bolsa de formagdo O
Subsidio de refeigdo O

Despesas de transporte O
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/ & 2.2.3 separador “DOCUMENTACAO A ANEXAR”

Neste separador podem ser anexados alguns documentos a candidatura, estando os
documentos obrigatdrios nesta sede, devidamente identificados na barra de mensagens.

G s
?;rlit‘{[ﬂi:l |H[u-::l"m'nmr;ﬁu

-

- " e CARACTERLIACAD DAlS) ACAD é i
’J_u“ \ IOENT TN TCAG OIS 105 DOCUMEMTACRD A& ANEXAR DECLAACAD fSLBMISEAD
Candidato~.__

2.2.4 Separador “DECLARACAO/SUBMISSAO”

Este separador tem como objetivo garantir o compromisso do beneficidario do Cheque-
Formacdo e ao mesmo tempo validar a veracidade das informacgOes inseridas. Para mais
informacdo, por favor consulte o ponto 2.1.4 do presente Manual.

2.3 Por entidade empregadora

2.3.1 Separador “TITULAR DA CANDIDATURA"”

Neste separador a identificacdo do titular da candidatura surge pré-preenchida sendo
necessario preencher os campos a amarelo:

mmtm:ﬁkmmmqﬁn

2
*1" TITULAR DA CANGIDATURA i ":-;I.'.r"-: AT A DCUMENTACAD A ANEXAR BECLARACAD )/ SUTSISEAD
1 -\\ {OES]
Enticlace
S| Tiular da Candidatura; Emtidade Empregadora .2 de trabwadores 3 candidatar [0
» Punagians Cise Lduntificacho da Entidode Lmpregedor:

, endare;o: (] 5 Pésital;
g de Ertidacte: (] 2 oo Coativa

o piatureza Jutichca: (RNl /i < vl e
‘ e i3

IBaM

Responzivel da Entldede Empregadors:

Rasponidval Ak g MiF

carge  Casge Gmall  Emad Telamdsel  Telemdysl

‘ Shuache Lesndmica da Entidade Lmpretadana;

Em procasso aspecial de revitalizaco, previsto no Cidego da Insolvdndia o da Recuporagdo de Empresas {TIRE)

Em processo ne Sistema de Recuperacio de Empresas por Via Evtrajediclal [Decreto-Lel n,® 17873112, da 3 de agoste)

Observagoes:
1) O NIB vai ser substituido por um identificador internacional de conta (IBAN - International Bank Account
Number) em todas as transferéncias bancarias efetuadas a partir de fevereiro de 2016.
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2) Estas opgOes apenas devem ser assinaladas se a entidade tiver iniciado processo especial de revitalizagdo,
previsto no Cddigo da Insolvéncia e da Recuperagdo de Empresas (CIRE) ou processo no Sistema de
Recuperacdo de Empresas por Via Extra Judicial (SREVE), sendo posteriormente necessario submeter,
obrigatoriamente, a documentagdao comprovativa.

2.3.2 Separador “CARACTERIZACAO DA(S) ACAO(OES)”

Em sede de candidatura, as entidades empregadoras poderdao indicar um ou mais
trabalhadores. Estes poderdo ter necessidades formativas distintas, pelo que, o trabalhador “X”
poderd frequentar a acdo “Y” na Entidade Formadora “Z” e o trabalhador “A” podera
frequentar a acdo “B” na Entidade Formadora “C”.

‘*r-nﬂ Cagpedids i
vle 1~f':l|lll'-'l ﬁﬁ’oﬁftﬁ—?uwuaqﬁn

’{rr:\ TITHILAH Db CAMDIENATLHLA EMTEH‘Z*EM:'MH"FM |.....|M..,|.':¢?;.|..x AR AR DECLARAL .'\.%'-'IIMF\-'-(-'-
Entidade™. =)

Irabalhadores Candidolos o Formagie:
o
¥ Cmstos Bangyusas CV T Endidado Termadars IE’.‘:_ Encargss  Allerar  Bomower

R — - Adicsoper Trabalbados

Gustes Glolsais

g valor total para o n.* de trabalbadores dentificados pela entidada 080 -«

Serd, entdo, neste separador que se ira identificar os trabalhadores abrangidos na candidatura
e registar as respetivas acdes, bem como as Entidades Formadoras onde estas irdo decorrer.

A |6gica de preenchimento dos dados da candidatura é diferente da candidatura individual (que
é mais direta), pelo que, no caso da entidade, os dados devem ser preenchidos por cada
trabalhador. Este processo tem inicio através do botdo “Adicionar Trabalhador”, que gera o
seguinte pop-up:

Separador “Identificagbes”

Identificacées Caracterizacdo da(s) acdo(des)
Identificacéo do Trabalhador —‘J
ID Utente: NIF: Data de Nascimento:
Nome:
Enderego: Cddigo Postal:
Tipo de Doc. Identificagdo: N.0 de doc.: vilido até:
Tim: TIf: Habilitagdes escolares:

Identificacdo da Entidade Formadora:
NIPC: Entidade certificada pela DGERT:
Denominagdo Social:

Endereco: Cddigo Postal:

Observagoes:
1) No que respeita a Identificacdo do trabalhador, devem ser preenchidos os campos “ID
Utente” e “NIF”. Caso o trabalhador esteja registado no Netemprego, a restante informacgao é
atualizada automaticamente.
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Nota importante: todos os trabalhadores identificados pela entidade deverdo estar
registados, individualmente, no Netemprego. Caso contrario, estes ndao podem ser
submetidos.

2) Quanto a ldentificagdo da Entidade Formadora, deve preencher-se o campo “NIPC. Caso a
entidade esteja registada no Netemprego, a restante informacdo ¢é atualizada
automaticamente.

Nota importante: as entidades formadoras devem estar certificadas pela DGERT, ou ser
entidades que, pela sua natureza juridica e ambito de atuacdo, ndo carecem de requerer a
certificagdo como entidade formadora.

Separador “Caracterizagéo da(s) a¢do(des)”

Neste separador identifica-se a acdo de formacdo para a qual se propde a frequéncia pelo
trabalhador. O preenchimento deverd ser feito de acordo com as orientacbes definidas no
ponto 2.1.2.

De notar que, caso algum campo esteja incorretamente preenchido ou em falta, serd o mesmo
identificado com uma moldura vermelha.

Apds o preenchimento da informagdo em ambos os separadores, o trabalhador fica validado na
candidatura utilizando o botdo “Adicionar”. Surge entdo o form descrito no ponto 2.3.2 ja com
o primeiro trabalhador inserido.

ik B
ﬁﬁmﬁtﬁﬁ:ﬁ;ﬁjﬁummﬁn

*' ~ —— un.u:rmlnxl.n DA[S) ACAD i A

g " TITUILAM DA CAN A TLTEA

Area ™= (OEs) DOCUMENTACAD A ANTXAR DEFCLARACAD SUBMIESAL
Enticlade™

Irnbafhadores Condidatos o Formpcio:

Carys

Vratalhades Ustidpd Formiadars feeiria  IBcargos  Alerar  Bessver
e =~ a0 aeecer ) e |
Clrstos Glohads:
n wador fotal para o n.0 de trabalhadiores idenbficados pela entidads 18000 «
[

Se a candidatura abranger mais do que um trabalhador deve ser repetido o procedimento
descrito neste ponto.

Neste caso, para além da possibilidade de eliminar o trabalhador, existe a possibilidade de
alterar a informacdo registada através do botao “Alterar”.

{f o 233 Separador “DOCUMENTACAO A ANEXAR”

Neste separador, podem ser anexados alguns documentos a candidatura. E obrigatério o
upload dos documentos identificado na barra de mensagens, consoante se trate do titular da
candidatura ou dos beneficiarios da formagao.

Caso tenha sido indicado no separador “TITULAR DA CANDIDATURA” que a entidade se
encontra inserida em processo ao abrigo do CIRE ou SREVE, o upload do documento definido
no n.2 4 (CIRE), ou do documento definido no n.2 5 (SREVE), é também obrigatério.
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Dpumentes da Cnkidade Tmereaadora;

"

8 Pumpsins Curricoses
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2.3.4 Separador “DECLARACAO/SUBMISSAO”

Este separador tem como objetivo garantir o compromisso do beneficidrio do Cheque-
Formacgao e, ao mesmo tempo, validar a veracidade das informagdes inseridas. Para que se
consiga submeter a candidatura é necessario validar todas as checkbox.

M:‘Efﬁ:‘nhﬂf;ﬁ-‘ OUIACHAO

i-,li

- CARACTERIZACAD DA[S) ACAD oA &
\ TITULAMN fA CANDIIATURA (i 5] DT N TACAC A AN AR MM{Q{:“M
|

O{s]} representante]s) legal(is) declaraim), sob compromisso de honra, que

On baneficiicios dretos da farmacko no consluiram, com aproveltaments, & formaclio & gue 3 snkidade b candidats, B [ods o em parte; L
& Canfe Pasgwens OV Camme cpand

Estd regularmente constitudda & registaca) « Cemos srgein
S P —

Ten & sltubcls contributiva regularizads parsnte & Adminkitresde Trbutiris & & Segurangs Soclal; o= dgeies
» Beinta et o3 b e g AN

Ereancha o requititos legais sxigidon pars o exstcicio da sthddids ) o Campe shepide
o Flio sh #ncooirs ain EIUscls de Intumgrimants o qua HEIpETA & Apson finencrod conceddan palo JIFP, IP; &t snge
o
Despde de Contabiidade Organizatd 08 SCON00 OOM O Previsto na ki) « e sorgeesrs

Pk o condenada em processg-criene, Com senlencs transitada em julgada, por Facios gque envolvam dikponiilidade de fundos esfrufuris; -
Coings hrigairia

Felo Corm Suacded de salhiion am BINEE0 T o teess shege

tika fol condenada em processo-crime ou contracrdsnacionsl por wiclaclo, praticsda com dolo ou neglhgiins growssins, de legislacis de trabalho
sobre discriminachs no trabalhe & emprags, nos WEimo dois An'™. « Cemes segeies

- tibo sendo o caso, possul comprovativo de infcko de processo para esse efelto.

¥ Excetuam-se &5 entidades que infdaram processo espedal de revitalizagio, previsto no Codigo da Insolviinda e Recsperachs de Empresas [CIRE) ou
antidades que inlcisram proceass ro Shtama de Recuparacho Se Tmprasan por Via Extrajudicial

" s da sangdo apicada no Smbito de processo resUar Prazo supdnion, considerar-ge-d eete WBimo

Estando a informacdo dos separadores completamente preenchida e validada, pode entdo ser
submetida a candidatura no botao “Submeter”.
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