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Objectivos
O Cheque-Formacao visa reforcar a qualidade e a
celeridade das medidas activas de emprego, em
particular no que respeita a qualificagao
profissional, procurando, nomeadamente:
a) Contribuir para a melhoria da produtividade e da competitividade
(C’) das empresas, através do reforco da qualificagdo profissional dos
rﬁéé% seus trabalhadores, em especial dos menos qualificados;
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Objectivos
O Cheque-Formacao visa reforcar a qualidade e a
celeridade das medidas activas de emprego, em
particular no que respeita a qualificagao
profissional, procurando, nomeadamente:
b) Potenciar a procura de formacgao por parte dos desempregados e
(E’) dos activos empregados;
G
MEGA

EXPANSAD

< forma-te



Objectivos
O Cheque-Formacao visa reforcar a qualidade e a
celeridade das medidas activas de emprego, em
particular no que respeita a qualificagao
profissional, procurando, nomeadamente:
c) Incentivar os percursos de aprendizagem ao longo da vida, bem

(C’) como o desenvolvimento pessoal dos activos empregados e dos

_(__ﬁ;,{_ desempregados;
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Objectivos
O Cheque-Formacao visa reforcar a qualidade e a
celeridade das medidas activas de emprego, em
particular no que respeita a qualificagao
profissional, procurando, nomeadamente:
d) Co-responsabilizar as entidades empregadoras, os activos

(C’) empregados e os desempregados na procura de respostas de
it formacado que promovam a melhoria dos desempenhos
o <30 profissionais;
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Objectivos
O Cheque-Formacao visa reforcar a qualidade e a
celeridade das medidas activas de emprego, em
particular no que respeita a qualificagao
profissional, procurando, nomeadamente:
e) Potenciar o ajustamento entre a oferta e a procura de formagao,
@ imprimindo uma nova dinamica nos operadores de formacao.
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Beneficiarios da
Formagao

Sao beneficiarios da formacgao apoiada pelo
Cheque-Formacao:

a) Activos empregados, com idade superior ou igual a 16 anos,
Independentemente do seu nivel de qualificagado, cujas
candidaturas podem ser apresentadas pelos préprios ou pelas
respectivas entidades empregadoras;
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Beneficiarios da

Formacgao
Sao beneficiarios da formacgao apoiada pelo
Cheque-Formacao:
b) Desempregados inscritos no IEFP, I.P. ha, pelo menos, 90 dias
consecutivos, com idade igual ou superior a 16 anos, detentores
do nivel 3 a 6 de qualificag@o. A formagao a apoiar deve
corresponder ao definido no Plano Pessoal de Qualificagao (PPQ),
(E’) obtido na sequéncia de um processo de reconhecimento, validagao
rﬁéﬁ/’ﬁ e certificacdo de competéncias (RVCC| profissional.
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Beneficiarios da
Formagao

Sao beneficiarios da formacgao apoiada pelo
Cheque-Formacao:

No caso de formandos desempregados mantem-se a
obrigatoriedade da procura activa de emprego durante todo o
periodo de formacgao, que deve decorrer fora dos horarios da
formacao.
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Quem pode
submeter a

candidatura? e e ~
a) Os beneficiérios directos da formacao.

b) As entidades empregadoras, relativamente aos seus
trabalhadores, sendo consideradas para este efeito as pessoas
colectivas ou singulares de direito privado, com ou sem fins
lucrativos, de acordo com os requisitos constantes do
Regulamento Especifico
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Operacionalizagao
da Formacgao

A formacao profissional a desenvolver deve ser ministrada por uma
Entidade Formadora Certificada pela Direc¢ao-Geral do Emprego e
das Relacdes do Trabalho, ou entidades que, pela sua natureza
juridica e ambito de actuacao, usualmente ndo carecem de requerer
a certificacao como entidade formadora, caso contemplem nos
diplomas de criagcao ou autorizagao de funcionamento, o
desenvolvimento de actividades formativas.
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Operacionalizagao
da Formacgao

(Quando necessario a formacao pode ser precedida pelo
desenvolvimento de um processo de reconhecimento, validagao e
certificagdo de competéncias dual ou profissional, e observar o
definido no Plano Pessoal de Qualificagdo dos beneficiarios, bem
COmMo, NO caso das pessoas desempregadas, em articulagao com o
seu Plano Pessoal de Emprego.

@ Nao sdo aceltes, para efeitos de financiamento no ambito da
o presente Medida, candidaturas a formagdes a distancia
EXPANSAO
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Operacionalizagao
da Formacgao

A formacao deve, preferencialmente, basear-se em unidades de
formacdo de curta duragdo (UFCD) que integram os referenciais de
formacao de nivel 2 ou 4 constantes do Catalogo Nacional de
Qualificacgdes.

Nas situacdes em que as necessidades especificas dos
beneficiarios ndo encontrem resposta naguele instrumento, a

@ formacao pode assentar em percursos formativos extra CNQ,
el desde que devida e comprovadamente fundamentados, e que se
EXPANSAD revelem de interesse para potenciar a empregabilidade ou a (re)

- qualificacao dos beneficiarios da formacao
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Operacionalizagao
da Formagao

Nao sdo aceites, para efeitos de financiamento no ambito da
presente Medida, candidaturas a formagdes a distancia.
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Apoios
Financeiros

Activos Empregados

O apoio a atribuir, por trabalhador, considera:

al aduragdo méxima de 50 horas de formagdo, no periodo de dois

anos;
b) um valor/hora de € 4, num montante maximo que podera atingir
@ os € 175, sendo que o apoio a atribuir ndo pode exceder 90% do

ﬁ%&ﬁ . valor total da accao de formacao, comprovadamente pago.
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Apoios
Financeiros
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Desempregados

Os desempregados que frequentem percursos de formacao com
uma duracao maxima de 150 horas de formacao, no periodo de dois
anos, tém direito a um apoio financeiro correspondente ao valor
total da accao de formacao, comprovadamente pago, até ao
montante maximo de € 500.



Cumulagao de
Apoios

O Cheque-Formagao nao pode ser atribuido quando a formagéao a
frequentar ja seja objecto de co-financiamento publico, nem pode
ser utilizado pelos beneficiarios para concretizar a realizagao de
formacao exigida no ambito de outros apoios publicos atribuidos,
nomeadamente, a exigida pela Medida Estimulo Emprego
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Certificagao
A conclusao das acc¢des de formacao da lugar:
a) A emissdo, através do Sistema de Informac@o e Gestdo da Oferta
Educativa e Formativa (SIGO), de um certificado de qualificagdes ou
de um certificado de formagao profissional, consoante se trate,
respectivamente, de formacao com base em UFCD do CNQ ou de
formacao extra CNQ;

p
mEbA
EXPANSAD b) Ao registo da formacao frequentada na caderneta individual de

v competéncias, através do SIGO.
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Formalizagado e

Apresentagao
A apresentacao de candidaturas processa-se da
seguinte forma:
A apresentacao das candidaturas é efectuada atraves do portal
Netemprego, em www.netemprego.gov.pt, doravante designado por
Portal, sendo necessario o registo prévio do candidato no Portal
@ (caso ainda ndo tenha efectuado este passo);
2
mebR _
EXPANSAO

< forma-te



Formalizagado e

Apresentagao
A apresenta¢do de candidaturas processa-se da
seguinte forma:
O formulario de candidatura encontra-se disponivel no referido
Portal, na pagina Apoios e Incentivos ou na area pessoal do
candidato (Candidaturas a programas/Medidas, Medida Cheque-
(@ Formacao);
e
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Formalizagado e
Apresentagao

A apresenta¢do de candidaturas processa-se da
seguinte forma:

No caso de candidaturas apresentadas por entidades
empregadoras, as mesmas podem agregar varios trabalhadores no

mesmo pedido;.
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Formalizagado e
Apresentagao

A apresenta¢do de candidaturas processa-se da
seguinte forma:

O processo de instrucao da candidatura pode ser efetuado de
forma progressiva, de acordo com a disponibilidade dos candidatos,

permitindo gravacoes intermédias.
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Andadlise e Decisao

- Prazos
Anélise e decisao
a)] O IEFP, |.P., através das respectivas Delegactes Regionais,
decide sobre a candidatura apresentada, no prazo maximo de
30 dias Uteis, contados a partir da data da sua submissao;
b) A contagem do prazo referido na alinea anterior é suspensa na
situacdo em gue sejam solicitados pelo IEFP, |.P., através da
& area pessoal do candidato no Portal, e por uma unica vez,
P elementos adicionals a sua Instrucao, desde gue 0S mesmos se
ﬁé&ﬁ N revelem imprescindiveis para a decisao a proferir;
EXPANSAD

c)] Apenas serdo aprovadas candidaturas até ao limite da dotag&o
)E( forma-te or¢amental afecta ao Cheque-Formacao.



Indeferimentos
Sao indeferidas as candidaturas quando:
a) N3o relnam as condicdes de financiamento, designadamente,
NO que respeita aos requisitos dos titulares da candidatura, e
respectivos beneficiarios da formacgao;
b) Se conclua que os percursos formativos propostos ndo
(@ respondem, de forma adequada, aos critérios de relevancia e
__(_f},{ enguadramento enunciados no ponto 2.1 do presente capitulo;
MEGA _ . . 5 .
EXPANSAD c) A Entidade formadora indicada ndo se encontre devidamente

v certificada pela DGERT ou ndo estiver dispensada desta
uiforma-te certificacdo;



Pagamento dos
Apoios
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O pagamento de 50% do valor comprovadamente pago para efeitos
de frequéncia da formacao aprovada sera efectuado no prazo de 5
dias Uteis a contar da entrega do Ultimo dos seguintes documentos:

. Termo de aceltacao;

II. Comprovativos do pagamento da formacao para a qual fol
aprovado 0 apolo.



Pagamento dos

Apoios
Os beneficiarios do Cheque-Formacao ou a entidade empregadora,
quando candidata, devem submeter no Portal, no prazo maximo de
2 meses apos o termo da formacao, os seguintes documentos:
. comprovativo de frequéncia, a emitir pela entidade
formadora;
Il comprovativo da conclusdo, com aproveitamento.
__g__/_},/,__ Decorrente da anélise e confirmacao da informacao constante dos
g&&&nsﬁo documentos acima referidos, é efectuado, no prazo de 10 dias Gteis,
0 processamento do valor remanescente, constante do Termo de

)E( forma.te AceitagéO.
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