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Anexo 2
Modelos de Declaracoes

Contagem/Certificacao de Tempo de Servico
(Area do Formador/Docente)

Equipa Multidisciplinar de Administracdo e Gestao de Recursos Humanos > 28-10-2008
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MODELOS DE DECLARACAO ACEITES NESTA APLICACAO

A certificacdo/contagem do tempo de servico efectuado através desta aplicagdo, tem por base
uma Declaracao de Tempo de Servigco, que o docente deve solicitar na Entidade onde prestou
fungBes ou na Entidade que tutela os cursos leccionadas. Esta certificacdo/contagem é efectuada
por Ano Escolar. Assim, e para uma uniformizacdo de procedimentos, indicamos de seguida os
modelos de declaragdo que deve solicitar a respectiva entidade, tendo em consideracdao os cursos

leccionados:

1. Formador(a) no ambito do RVCC, em Centros de Novas
Oportunidades Privados

A declaracdo é emitida pela Entidade Formadora, de acordo com o modelo na figura 1. (Modelo em

formato pdf, ver anexo)

DEELARAI;.ED COMPROVATIVA DE EXPERIENCIA FORMATIVA
Centro de Novas Oportunidades —RYCC

{Mome) na qualidade de responsdvel pela Entidade

(Denominacdn Socal)  devidamente acreditada pelo Despacho

MIPC sita em MNIPC

{endereco) Zadign  Postal Localidade

e Directar do Centro de Reconhecimento, Yalidaco e Certificacdo de

Competéncias declaro que _(nome) portador do B, I, n®
emitido em [ pelo Arquivo de Identificacdo de
titular de habilitacdo (académica efou profissional) , a qgual

confere habiltacdo para o Grupo de Docéncia exercey funcdes como
Formadaor{a) nesta Entidade, no &mbito do Sistema Macional de Reconhecimento,
Yalidacdo e Certificacdo de Competéncias, tutelado pelo Ministério da Educacdo (AR

na (51 Area {5) de Comteténcia-chave (s & num total de horas a sequir discriminadas:
Ano Escolar Crata Inicio CrataFim Unidade de Farmagao M= Total de
(1009 a 31/08) Dria [ Més Dria JMés Horas (1)

(1] Ma contagemn do terpo de servigo dos Formadores, incluern-se todas as actividades de

natureza ténico-pedagdgica exercidas nos Centros RAYCC

[Data

Assinatura )]

Figura 1 - Modelo da Declaragdo - CNO - RVCC

Nesta declaracdo devem constar os seguintes elementos obrigatorios para o preenchimento de

campos nesta aplicagéo:
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- Ano Escolar: Ano Escolar em prestou o servigco, por definicdo, o Ano Escolar tem inicio

em 1 de Setembro e termina a 31 de Agosto do ano seguinte.
- Ex.: 2006/2007, inicio em 01.09.2006, fim em 31.08.2007
- Data de Inicio: Data em iniciou a leccionar o modulo de formacao.
- Data de Fim: Data em que terminou de leccionar o médulo de formacao.
A data de inicio e fim tém de estar inseridas no Ano Escolar.
- Unidade de Formacao: Nome da disciplina(s)/mddulo(s) que leccionou.

- Numero Total de Horas: Numero total de horas leccionadas no periodo indicado, sendo

este um numero inteiro.

Nota: O tempo de servigo prestado, exclusivamente, em fungGes de Profissional RVC e Técnico de

Diagndstico e Acompanhamento, ndo é susceptivel de contagem.

2. Formador(a) nos Cursos de Educacao e Formacao de Jovens -
CEF

A declaragdo é emitida pela Entidade Formadora, de acordo com o modelo na figura 2. (Modelo em
formato pdf, ver anexo)

Dml:iﬂ COMPROVATIVA DE EXPERIENCIA FORMATIVA
Cursos de 30 e 30 de Jowens - CEF

Eu, nz quslidade de
responsavel pela Entidade [Denominagao Soecial)
MNIF » {enderego)
Cadigo Postal ; Localidade

declaro que
portador do B, L n® emitido em __ [ pelo Arguivo de
Identificacio de titular de  habiltagio (académica efou profissonal)

. & qual confere habilitagdc para o Grupo de
Docéncia . exarceyu fungdes como Formador/a nesta Entidade, nofs) Cursols)
de Educacdo e Formacdo de Jovens, dz acorde com o que a szguir de descreve:

By ESLolad Dt Ebcice Durts Fim Forimes i Coed | Tipakigia Chaimmni e M= Total de
(109 a 3108} D 7 MiEs Diia [ M= i Cuess Foenma e Huoiaes
Deitz
Assinatura, i
{11 & deve 5o a da B, sob ®a por carimbs ou sl biamo da entidade

Figura 2 - Modelo da Declaragéo - CEF
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Nesta declaracdo devem constar os seguintes elementos obrigatorios para o preenchimento de

campos nesta aplicagéo:

- Ano Escolar: Ano Escolar em prestou o servico, por definicdo, o Ano Escolar tem inicio

em 1 de Setembro e termina a 31 de Agosto do ano seguinte.
- Ex.: Ano Escolar 2006/2007, inicio em 01.09.2006, fim em 31.08.2007.
- Data de Inicio: Data em iniciou a leccionar o médulo de formacao.
- Data de Fim: Data em que terminou de leccionar o médulo de formagao.
- Unidade de Formacgao: Disciplina/mddulo que leccionou.
- Tipologia do Curso: Definida pelo tipo de curso.

- Numero Total de Horas: NUumero total de horas leccionadas no periodo indicado, sendo

este um numero inteiro.

3. Formador(a) na area de formacao base dos Cursos EFA

A declaragdo é emitida pela Entidade Formadora, de acordo com o modelo na figura 3. (Modelo em

formato pdf, ver anexo)

DECLARACAD COMPROVATIVA DE EXPERIENCIA FORMATIVA

Cursos de Educacio e Formacao de Adultos — EFA

{Mome) na qualidade de responsavel pela Entidade

(Denominacdo Social)  devidamente acreditada pelo Despacho

MWIPC sita  em MIPC
{endereca) Cadigo Postal Localidade
declaro que _ (nome docente) portador do B, L n? |
emitido em __ [ pelo Arguivo de Identificacdo de titular de
habilitagdo (académica efou profissional) , a gual confere

habilitagdo para o Grupo de Docéncia exerced funcdes como Formadoria)
nesta Entidade, nos Cursos de Educacdo e Formacdo de Adulkos (EFA), devidamente
homaologado pela ANG, nais) areals) de formacdo e num total de horas a sequir

discriminadas:

Ano Escolar Crata Inicio CrataFim Unidade de Farmagao M= Tatal de
(109 231008 | Dia [MEs Diia [ Més Haras
Drata
Assinakura 1)

Figura 3 - Modelo da Declarag&o - EFA

Nesta declaracdo devem constar os seguintes elementos obrigatorios para o preenchimento de

campos nesta aplicagéo:
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- Ano Escolar: Ano Escolar em prestou o servigco, por definicdo, o Ano Escolar tem inicio

em 1 de Setembro e termina a 31 de Agosto do ano seguinte.
- Ex.: Ano Escolar 2006/2007, inicio em 01.09.2006, fim em 31.08.2007
- Data de Inicio: Data em iniciou a leccionar o modulo de formacao.
- Data de Fim: Data em que terminou de leccionar o médulo de formacao.
- Unidade de Formacgao: Disciplina/mddulo que leccionou, apenas da formacdo base.
- Tipologia do Curso: Definida pelo tipo de curso

- NuUmero Total de Horas: Numero total de horas leccionadas no periodo indicado, sendo

este um numero inteiro.

4. Formador(a) nos Cursos tutelados pelo Instituto de Emprego e
Formacao Profissional — IEFP

O tempo de servigo prestado neste tipo de cursos apenas pode ser contado se a declaragao for
emitida por um Centro de Emprego / Centro de Formagdo Profissional de Gestao Directa do IEFP /

Centro de Formacao Profissional de Gestdo Participada do IEFP.
Assim:

» Caso tenha leccionado este tipo de cursos num Centro de Formacgdo Profissional de Gestao
Participada do IEFP (ex.: Centro de Formacgdo Profissional do Industria do Calgado), num
Centro de Formacao Profissional de Gestdo Directa do IEFP (ex.: Centro de Formacao
Profissional de Rio Medo) ou num Centro de Emprego, deve solicitar a declaracdo no

respectivo centro.

e Caso tenha leccionado este tipo de cursos em entidades externas ao IEFP, deve solicitar a

respectiva Declaragdo no Centro de Emprego da area geografica da entidade formadora.

A declaracdo é emitida de acordo com o modelo na figura 4. (Modelo em formato pdf, ver anexo)
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DEﬂ.ﬂRACiﬂ COMPROVATIVA DE EXPERIENCIA FORMATIVA
Cursos Tutelados pelo IEFP

Dieclarz-ze que [rome do docente)
portador do B.L i@ emitidoem ___ [/ /____ pelo Aquivo de
Identificacio de , toular de habilitacio (scadsmica efou profissional)

; @ qual confere habilitacdo para o Grupo de Docéncia
exarcey fungdes como Formador(a) no (nome de Centro de Formacao Profissions! de
Gestao Directz, Cantro de Emprege ou Entidade Extama)

representzdo pelo Director de Centro,

portador do B. L n° emitido em ___/ ___ [/ ___ pelo Amguive de
Identificacao de no Curso
promosidoiutelzdo pelo Insimuto de Empregs e Formagao Profissionz!, de acords com
o que a seguir de descreve:
o Eecddar | Da%a Inicin | Daf= Concheho | Omidede de Whelos | We Toblde
[yogaayos) | Diagmes Dia | Mis Famagho | Formaci Huras
Dratz

O Director do Cantro,

Figura 4 - Modelo da Declaragéo - IEFP
Nesta declaracdo devem constar os seguintes elementos obrigatdrios para o preenchimento de
campos nesta aplicagao:

- Ano Escolar: Ano Escolar em prestou o servigo, por definicdo, o Ano Escolar tem inicio

em 1 de Setembro e termina a 31 de Agosto do ano seguinte.
- Ex.: Ano Escolar 2006/2007, inicio em 01.09.2006, fim em 31.08.2007.
- Data de Inicio: Data em iniciou a leccionar o mddulo de formacao.
- Data de Fim: Data em que terminou de leccionar o médulo de formagao.
- Unidade de Formagao: Disciplina/mddulo que leccionou, apenas da formacdo base.
- Nivel da UE: Definido pelo tipo de curso

- Numero Total de Horas: NUumero total de horas leccionadas no periodo indicado, sendo

este um numero inteiro.
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5. Docente do Ensino Particular e Cooperativo - EPC

A declaracdo é emitida pelo Estabelecimento de Ensino, de acordo com o modelo na figura 5.

(Modelo em formato pdf, ver anexo)

DECLARAGAO COMPROYATIVA DE TEMPO DE SERYIGO
Estab elecimento do Ensino Particular ¢ Cooperatiro

Mome] nha qualidade de [Erfidade TiularDirector Pedagdgico]  de _[Mome da Insfivicdo], com Bhara!

Autorizacio Definithea ! Autorizagio Providra, M Jde 4 4 dechra que _[rome do docents)

porador do Bihete de lderdidade n® emmiticdo e ___ /4 pelo Arquivo de ldertficagdo de

, titular de __[habilitagdo académica edu profissional] |, para 0 Grupo de Fecrutamento .

exerel unghes no nivel erging _ [ pré-escolar /1°cido /secunddtio]  nests Instivicdo desde (1) ¢

f__ & /¢ cofmohorddo lecto zemanal de (23 tendo dado

diaz de faltas justificadas,

] dizz de faltas injustificadas, gozou fiaz de licenga sermwencimento.

0 referido send;o nao fo ol prestado em regime de acumulagdo com o Erging Cficid.

Gl docents efectuou fndo efecou o descontos por esta entidade para a Cata Geral de Bposenta;ies sob o n®

[rata [posterior a0 fim da prestEg@Eno de Bmpo de sarign)

Azzhatura 2

A Declaragao deve sar passade em papel imbrado quencdo o estah decimerio da ensito estiver em fundonamerta.

(1] Especificar, dia, més & anodo hicio e fim de fungies

[ 2] Pré-escoar e 1% cick, o hotario ndo pode eeesder 55 20h semanais
20 Cick & Secundiiio, o hordrio réo pode exwderas 22h samarais

(3 ) Mutentica@o do asdratum oom seb biaked ol w@rimbo & deo. Pate o5 esbhelecimentos ja eiros, mediang
recorhesimenin noterisl

Figura 5 - Modelo da Declaragéo - EPC
Nesta declaracdao devem constar os seguintes elementos obrigatérios para o preenchimento de
campos nesta aplicagdo:

- Ano Escolar: Ano Escolar em que prestou o servico. O Ano Escolar tem inicio em 1 de

Setembro e termina a 31 de Agosto do ano seguinte.
- Ex.: Ano Escolar 2006/2007, inicio em 01.09.2006, fim em 31.08.2007.
- Data de Inicio: Data em iniciou a leccionar.
- Data de Fim: Data em que terminou de leccionar.

- Horario Semanal: Numero de horas leccionadas por semana, sendo este um nlmero

inteiro. Se for docente do pré-escolar e 1° ciclo, o horario semanal ndo pode ser superior a
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25 horas. Se for docente do 29/3° Ciclos e Secundario, o horario semanal ndo pode ser

superior a 22 horas.
- No© de Faltas Injustificadas e N° de Dias de Licenca sem Vencimento

- Descontos para a Caixa Geral de Aposentagdes: Caso o docente tenha efectuado os
descontos para esta entidade, através do estabelecimento de ensino, a declaracdo deve
mencionar este facto, indicando o respectivo nimero de inscricdo do Docente.

6. Docente de Escola Profissional - EP

A declaragdo é emitida pela Escola Profissional, de acordo com o modelo na figura 6. (Modelo em
formato pdf, ver anexo).

DECLARACAO COMPRODYATIVA DE TEMPO DE SERYICO
ESCOLAS PROFISSIONAIS

(MNorme) na gualidade de  Director da  Escola
profissional criada ao abrigo do Decreto-lei ne _ ) _  de
_{data)., revogado pelo Decreto-lei n® 4/93, de 2 de Janeiro & mom Autorizacdo Prévia de
Funcionamesto n® _ , concedida em _ f _ f _ , declara gue: (Nome oo
domerte)....... portador do B, I n° emitido e __ f  f  pelo Arguivo de
Idertificacdo de , lecriomou neste Estabelecimento de Ensino Profissional, nofs)
seguinteis) periodos;

4 ]
Bro Lectivo | Data Iniio | Data Fim | 142 Total de Semanas % Total de Horas % de Foras
(109 2 21/08) | Dia fMés | Dia fMés Lectivas Lectivas Semanais

[ [$%]

[1] Este wakr deve estar de acordo com a segainte relag3o
M Horas lectivas semanais = M9 Total de Horas Lectivas /M@ total de Sermanas

(2] Apenas para o a0 escolar 20077200:2; Devern ser nseridos dois periodos, até 31,12.2007 & apds 01.01,2008

Exernplo:
Ao Lectivo Craka Imicio Craba Firn
2007 [Z005 X F1-12-2007
[ 2007 2005 01-01-Z002 W

Este servigo foi § ndo foi {riscar o gue ndo interessa) prestado em acumulagdo com fungdes docentes em
outro estabelecimento do Ensino Plblico {Ensino Regular).

OfA) docerke efectuou os desconkos por esta escola para a Caixa Geral de Aposentactes, sob o n?

O Director

Assinatura

Figura 6 - Modelo da Declaragéo - EP
Nesta declaracdo devem constar os seguintes elementos obrigatdrios para o preenchimento de
campos nesta aplicagdo:

- Ano Escolar: Ano Escolar em que prestou o servico, por definicdo, o Ano Escolar tem

inicio em 1 de Setembro e termina a 31 de Agosto do ano seguinte.
- Ex.: Ano Escolar 2006/2007, inicio em 01.09.2006, fim em 31.08.2007.

- NOTA: Apenas para o Ano Escolar 2007/2008 - deve ser inserido em dois periodos:
até 31.12.2007 e apés 01.01.2008
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- Ex.: Ano Escolar 2007/2008, inicio em 01.09.2007, fim em 31.08.2008, ¢&
obrigatoriamente inserido em dois periodos: De 01.09.2007 a 31.12.2007 e de 01.01.2008
a 31.08.2008.

- Data de Inicio: Data em iniciou a leccionar.

- Data de Fim: Data em que terminou de leccionar.

- No total de semanas que o docente leccionou:

- N° Total de horas lectivas: N° de horas totais de acordo com o contrato.

- Horario Semanal: Niumero de horas leccionadas por semana, sendo este um numero
inteiro. Se for docente do 29/3° Ciclos e Secundario, o horario semanal ndo pode ser
superior a 22 horas.

- Descontos para a Caixa Geral de Aposentagdes: Caso o docente tenha efectuado os
descontos para esta entidade, através do estabelecimento de ensino, a declaracdo deve

mencionar este facto, indicando o respectivo nimero de inscricdo do Docente.

7. Docente em Instituicao Particular de Solidariedade Social -
IPSS

A declaracdo é emitida pela IPSS, de acordo com o modelo na figura 7. (Modelo em formato pdf,

ver anexo)
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DECLARAGAO COMPROVATIWA DE TEMPO DE SERVIGO
Instituigio Partcular de Solidariedade Social - PSS

Iotme ria qualidade de do _[Pome da Instivican] |, dedara que nane do docerte]

potador do Bihete de Iderfidade n®

enitico am ___ ¢ $ _ pelo Brgubeo de dentificagBo de

Jtiular de _ [habiltecio académica edu profissional] | para o Grupo de Fecnitementn B

exercey ungies no nivel ensho [ pré-ezcolar A1° ciclo]  resta Instivicio desde 01y 4 { até

{___ ¢ com o hordria lectheo zemanal de () tenda dada diaz de faltas justificadas, e

diaz de faltas inustficadas, gozou dizz de [cenga sem vencimento.

1 referido send;o nao ol ol prestado em regine de acumulag3o com a fung 3o piblica.

C0 docents efecion fndo efecisou oz descortos para a Sequranga Socid zob o p®

Data

Azzhatura [3]

A DrelaragEn deve sar passads em papel imbrado quendo o estabalecimenio de ensino edtiver am fundonamento,
[1] Espesificar, dia, mése anodo hicio e fim de funghes

[2] Préescdare 1¢cick, o hotaro réo pode evesder as 20 semanas

(3 ) Muterticaggio daasshalim com sel brane ol saimboa dlko

Figura 7 - Modelo da Declaragéo - IPSS
Nesta declaragdo devem constar os seguintes elementos necessarios ao preenchimento de campos
nesta aplicagao:
- No de Faltas Injustificadas e N° de Dias de Licenga sem Vencimento

- Ano Escolar: Ano Escolar em que prestou o servigo. O Ano Escolar tem inicio em 1 de
Setembro e termina a 31 de Agosto do ano seguinte.

Ex.: 2006/2007, inicio em 01.09.2006, fim em 31.08.2007
- Data de Inicio: Data em iniciou a leccionar.
- Data de Fim: Data em que terminou de leccionar.

- Horario Semanal: Nimero de horas leccionadas por semana, sendo este um nimero
inteiro. Se for docente do pré-escolar e 1° ciclo, o horario semanal ndo pode ser superior a
25 horas.

- Descontos para a Seguranga Social: Caso o docente tenha efectuado os descontos para
esta entidade, através do estabelecimento de ensino, a declaracdo deve mencionar este

facto, indicando o respectivo nimero de inscrigdo do Docente.

)]
0
1Q
G
o
S
0
Q
v
©
)]
S
C
o
<
|
N
o
S
€
<

DREN.EMAGRH/DSGM.Informatica | 10-11-2008
Pag. 11/12




NOTA: Caso tenha prestado servico numa outra categoria estipulada na Lei n® 59/2005,
nomeadamente, Auxiliar de Educacado, Vigilante, Ajudante de Creche e Jardim de
Infancia, Monitor, ou solicite a contagem do tempo para efeitos de aposentacdao, nao pode
utilizar esta aplicacdo, deve instruir o processo em suporte de papel, e remeter para a Equipa
de Apoio as Escolas da area geografica da respectiva IPSS.
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