
 
A
n
e
x
o
 2
 –
 M
o
d
e
lo
s 
d
e
 D
e
cl
a
ra
çõ
e
s 

 
  
 
 
 
 

 
 
 

 

 
Anexo 2 

 Modelos de Declarações 
 Contagem/Certificação de Tempo de Serviço 
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MODELOS DE DECLARAÇÃO ACEITES NESTA APLICAÇÃO 
 

A certificação/contagem do tempo de serviço efectuado através desta aplicação, tem por base 

uma Declaração de Tempo de Serviço, que o docente deve solicitar na Entidade onde prestou 

funções ou na Entidade que tutela os cursos leccionadas. Esta certificação/contagem é efectuada 

por Ano Escolar. Assim, e para uma uniformização de procedimentos, indicamos de seguida os 

modelos de declaração que deve solicitar à respectiva entidade, tendo em consideração os cursos 

leccionados: 

1. Formador(a) no âmbito do RVCC, em Centros de Novas 
Oportunidades Privados 

 

A declaração é emitida pela Entidade Formadora, de acordo com o modelo na figura 1. (Modelo em 

formato pdf, ver anexo) 

 

Figura 1 – Modelo da Declaração – CNO - RVCC 

Nesta declaração devem constar os seguintes elementos obrigatórios para o preenchimento de 

campos nesta aplicação: 
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- Ano Escolar: Ano Escolar em prestou o serviço, por definição, o Ano Escolar tem início 

em 1 de Setembro e termina a 31 de Agosto do ano seguinte. 

- Ex.: 2006/2007, início em 01.09.2006, fim em 31.08.2007 

- Data de Inicio: Data em iniciou a leccionar o módulo de formação.  

- Data de Fim: Data em que terminou de leccionar o módulo de formação. 

A data de início e fim têm de estar inseridas no Ano Escolar. 

- Unidade de Formação: Nome da disciplina(s)/módulo(s) que leccionou. 

- Número Total de Horas: Número total de horas leccionadas no período indicado, sendo 

este um número inteiro. 

Nota: O tempo de serviço prestado, exclusivamente, em funções de Profissional RVC e Técnico de 

Diagnóstico e Acompanhamento, não é susceptível de contagem. 

 

 

2. Formador(a) nos Cursos de Educação e Formação de Jovens – 
CEF 

 

A declaração é emitida pela Entidade Formadora, de acordo com o modelo na figura 2. (Modelo em 

formato pdf, ver anexo) 

 

Figura 2 – Modelo da Declaração - CEF 
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Nesta declaração devem constar os seguintes elementos obrigatórios para o preenchimento de 

campos nesta aplicação: 

- Ano Escolar: Ano Escolar em prestou o serviço, por definição, o Ano Escolar tem início 

em 1 de Setembro e termina a 31 de Agosto do ano seguinte. 

- Ex.: Ano Escolar 2006/2007, início em 01.09.2006, fim em 31.08.2007. 

- Data de Inicio: Data em iniciou a leccionar o módulo de formação.  

- Data de Fim: Data em que terminou de leccionar o módulo de formação. 

- Unidade de Formação: Disciplina/módulo que leccionou. 

- Tipologia do Curso: Definida pelo tipo de curso. 

- Número Total de Horas: Número total de horas leccionadas no período indicado, sendo 

este um número inteiro. 

3. Formador(a) na área de formação base dos Cursos EFA 

 

A declaração é emitida pela Entidade Formadora, de acordo com o modelo na figura 3. (Modelo em 

formato pdf, ver anexo) 

 

 

Figura 3 – Modelo da Declaração - EFA 

Nesta declaração devem constar os seguintes elementos obrigatórios para o preenchimento de 

campos nesta aplicação: 
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- Ano Escolar: Ano Escolar em prestou o serviço, por definição, o Ano Escolar tem início 

em 1 de Setembro e termina a 31 de Agosto do ano seguinte. 

- Ex.: Ano Escolar 2006/2007, início em 01.09.2006, fim em 31.08.2007 

- Data de Inicio: Data em iniciou a leccionar o módulo de formação.  

- Data de Fim: Data em que terminou de leccionar o módulo de formação. 

- Unidade de Formação: Disciplina/módulo que leccionou, apenas da formação base. 

- Tipologia do Curso: Definida pelo tipo de curso 

- Número Total de Horas: Número total de horas leccionadas no período indicado, sendo 

este um número inteiro. 

 

 

4. Formador(a) nos Cursos tutelados pelo Instituto de Emprego e 
Formação Profissional – IEFP 

 

O tempo de serviço prestado neste tipo de cursos apenas pode ser contado se a declaração for 

emitida por um Centro de Emprego / Centro de Formação Profissional de Gestão Directa do IEFP / 

Centro de Formação Profissional de Gestão Participada do IEFP.  

Assim: 

• Caso tenha leccionado este tipo de cursos num Centro de Formação Profissional de Gestão 

Participada do IEFP (ex.: Centro de Formação Profissional do Indústria do Calçado), num 

Centro de Formação Profissional de Gestão Directa do IEFP (ex.: Centro de Formação 

Profissional de Rio Meão) ou num Centro de Emprego, deve solicitar a declaração no 

respectivo centro. 

 

• Caso tenha leccionado este tipo de cursos em entidades externas ao IEFP, deve solicitar a 

respectiva Declaração no Centro de Emprego da área geográfica da entidade formadora. 

 

 

A declaração é emitida de acordo com o modelo na figura 4. (Modelo em formato pdf, ver anexo) 
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Figura 4 – Modelo da Declaração - IEFP 

Nesta declaração devem constar os seguintes elementos obrigatórios para o preenchimento de 

campos nesta aplicação: 

- Ano Escolar: Ano Escolar em prestou o serviço, por definição, o Ano Escolar tem início 

em 1 de Setembro e termina a 31 de Agosto do ano seguinte.   

- Ex.: Ano Escolar 2006/2007, início em 01.09.2006, fim em 31.08.2007. 

- Data de Inicio: Data em iniciou a leccionar o módulo de formação.  

- Data de Fim: Data em que terminou de leccionar o módulo de formação. 

- Unidade de Formação: Disciplina/módulo que leccionou, apenas da formação base. 

- Nível da UE: Definido pelo tipo de curso 

- Número Total de Horas: Número total de horas leccionadas no período indicado, sendo 

este um número inteiro. 
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5. Docente do Ensino Particular e Cooperativo - EPC 

 

A declaração é emitida pelo Estabelecimento de Ensino, de acordo com o modelo na figura 5. 

(Modelo em formato pdf, ver anexo) 

 

Figura 5 – Modelo da Declaração - EPC 

Nesta declaração devem constar os seguintes elementos obrigatórios para o preenchimento de 

campos nesta aplicação: 

- Ano Escolar: Ano Escolar em que prestou o serviço. O Ano Escolar tem início em 1 de 

Setembro e termina a 31 de Agosto do ano seguinte. 

- Ex.: Ano Escolar 2006/2007, início em 01.09.2006, fim em 31.08.2007. 

- Data de Inicio: Data em iniciou a leccionar.  

- Data de Fim: Data em que terminou de leccionar. 

- Horário Semanal: Número de horas leccionadas por semana, sendo este um número 

inteiro. Se for docente do pré-escolar e 1º ciclo, o horário semanal não pode ser superior a 



 

DREN.EMAGRH/DSGM.Informática | 10-11-2008 

Pag. 9/12 

A
n
e
x
o
 2
 –
 M
o
d
e
lo
s 
d
e
 D
e
cl
a
ra
çõ
e
s 

25 horas. Se for docente do 2º/3º Ciclos e Secundário, o horário semanal não pode ser 

superior a 22 horas. 

- Nº de Faltas Injustificadas e Nº de Dias de Licença sem Vencimento 

- Descontos para a Caixa Geral de Aposentações: Caso o docente tenha efectuado os 

descontos para esta entidade, através do estabelecimento de ensino, a declaração deve 

mencionar este facto, indicando o respectivo número de inscrição do Docente. 

 

6. Docente de Escola Profissional - EP 

 

A declaração é emitida pela Escola Profissional, de acordo com o modelo na figura 6. (Modelo em 

formato pdf, ver anexo). 

 

Figura 6 – Modelo da Declaração - EP 

Nesta declaração devem constar os seguintes elementos obrigatórios para o preenchimento de 

campos nesta aplicação: 

- Ano Escolar: Ano Escolar em que prestou o serviço, por definição, o Ano Escolar tem 

início em 1 de Setembro e termina a 31 de Agosto do ano seguinte.  

- Ex.: Ano Escolar 2006/2007, início em 01.09.2006, fim em 31.08.2007. 

- NOTA: Apenas para o Ano Escolar 2007/2008 – deve ser inserido em dois períodos: 

até 31.12.2007 e após 01.01.2008 
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- Ex.: Ano Escolar 2007/2008, início em 01.09.2007, fim em 31.08.2008, é 

obrigatoriamente inserido em dois períodos: De 01.09.2007 a 31.12.2007 e de 01.01.2008 

a 31.08.2008. 

- Data de Inicio: Data em iniciou a leccionar.  

- Data de Fim: Data em que terminou de leccionar. 

- Nº total de semanas que o docente leccionou: 

- Nº Total de horas lectivas: Nº de horas totais de acordo com o contrato. 

- Horário Semanal: Número de horas leccionadas por semana, sendo este um número 

inteiro. Se for docente do 2º/3º Ciclos e Secundário, o horário semanal não pode ser 

superior a 22 horas. 

- Descontos para a Caixa Geral de Aposentações: Caso o docente tenha efectuado os 

descontos para esta entidade, através do estabelecimento de ensino, a declaração deve 

mencionar este facto, indicando o respectivo número de inscrição do Docente. 

 

7. Docente em Instituição Particular de Solidariedade Social – 
IPSS 

 

A declaração é emitida pela IPSS, de acordo com o modelo na figura 7. (Modelo em formato pdf, 

ver anexo) 
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Figura 7 – Modelo da Declaração - IPSS 

Nesta declaração devem constar os seguintes elementos necessários ao preenchimento de campos 

nesta aplicação: 

- Nº de Faltas Injustificadas e Nº de Dias de Licença sem Vencimento 

- Ano Escolar: Ano Escolar em que prestou o serviço. O Ano Escolar tem início em 1 de 

Setembro e termina a 31 de Agosto do ano seguinte. 

Ex.: 2006/2007, início em 01.09.2006, fim em 31.08.2007 

- Data de Inicio: Data em iniciou a leccionar.  

- Data de Fim: Data em que terminou de leccionar. 

- Horário Semanal: Número de horas leccionadas por semana, sendo este um número 

inteiro. Se for docente do pré-escolar e 1º ciclo, o horário semanal não pode ser superior a 

25 horas.  

- Descontos para a Segurança Social: Caso o docente tenha efectuado os descontos para 

esta entidade, através do estabelecimento de ensino, a declaração deve mencionar este 

facto, indicando o respectivo número de inscrição do Docente. 
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NOTA: Caso tenha prestado serviço numa outra categoria estipulada na Lei nº 59/2005, 

nomeadamente, Auxiliar de Educação, Vigilante, Ajudante de Creche e Jardim de 

Infância, Monitor, ou solicite a contagem do tempo para efeitos de aposentação, não pode 

utilizar esta aplicação, deve instruir o processo em suporte de papel, e remeter para a Equipa 

de Apoio às Escolas da área geográfica da respectiva IPSS. 

 

 
 


