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Orientacido Metodolégica n2 5/2014

Verificagdo de documentos e registo de Comissoes Técnicas de

Certificagdo

1. Introdugdo

O Sistema Nacional de Qualificacdes (SNQ), estabelecido pelo decreto-lei n2 396/2007,
de 31 de dezembro, integra um conjunto de modalidades diversificadas e
complementares, que permitem a definicdo de diferentes percursos de qualificacdo,
como é o caso dos cursos de educacdo e formacdo de adultos (EFA), das formacdes
modulares certificadas, das vias de acesso ao ensino secundario e, ainda, dos
processos de reconhecimento, validacdo e certificacdo de competéncias (RVCC). Estas
modalidades sdo diversificadas, na medida em que uma qualificagdo integrada no
Catdlogo Nacional de Qualificagbes (CNQ), atestada por um Certificado de
Qualificagdes e por um Diploma®, pode ser obtida por uma delas e, complementares,
na medida em que a articulagdo entre algumas delas, de forma flexivel, permite obter

uma qualificagao.

Neste contexto, a portaria n? 230/2008, de 7 de margo, com as alterag¢des introduzidas
pela portaria n? 283/2011, de 24 de outubro, que define o regime juridico dos cursos
EFA e das formag¢des modulares, estabelece que, para a obtencao de uma qualificacao
constante do CNQ, na sequéncia da conclusdo com aproveitamento de percursos de
qualificagdo através de formagdao modular, é exigido um processo de validagao final

perante uma Comissdo Técnica de Certificagao.

A portaria n? 135-A/2013, de 28 de margo, que regula a criacdo e o regime de

organizacao e funcionamento dos Centros para a Qualificacdo e o Ensino Profissional

! Apenas nos casos em que ha lugar a certificagdo de nivel B3; certificagdo de nivel secundario; certificagdo de nivel
B3 e saida profissional de nivel 2; certificagdo de nivel secundario e saida profissional de nivel 4 (niveis 2 a 4 do
Quadro Nacional de Qualificagdes).
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(CQEP), estabelece, no n? 2 do seu artigo 35.2, que as competéncias das Comissoes
Técnicas de Certificacdo dos Centros Novas Oportunidades passam a ser assumidas
pelos CQEP. De acordo com o n? 3 do seu artigo 3.9, sdo atribuicGes destes centros a
analise dos documentos apresentados pelos candidatos, nomeadamente os
certificados de qualificacGes obtidos na sequéncia do desenvolvimento de processos
de RVCC e/ou de processos formativos (cursos EFA e/ou percursos de formagdo
modular certificadas), com o objetivo de verificar se as Unidades de Competéncias
(UC) e/ou Unidades de Formacgdo de Curta Duragdo (UFCD) ai constantes conferem o
direito a obtencao de uma qualificagao integrada no CNQ, de acordo com os respetivos

referenciais de qualificacao.

Na sequéncia da publicacdo do despacho n? 13147/2014, de 29 de outubro, que
aprova o Regulamento das Comissdes Técnicas de Certificacdo, e considerando a
necessidade de definir procedimentos de verificacdo de documentacdo, a presente
orientacdo estabelece as regras de registo de Comissdes Técnicas de Certificacdo no

SIGO, com vista a emissdo da documentacdo final.

2. Perfil do candidato

O procedimento de registo de Comissdes Técnicas de Certificacdo no SIGO, com vista a
obtencdo da documentacdo respeitante a conclusdo de um determinado percurso de
qualificagdo, aplica-se aos candidatos que o tenham concluido por via da frequéncia de

percursos de formacdo modular?.

O procedimento de registo de uma Comissdo Técnica de Certificacdo no SIGO deverd
ocorrer apenas quando o candidato assim o solicitar. Para tal, o mesmo devera fazer-
se acompanhar de toda a documentacdo necessaria (certificado de habilitacGes
literarias, certificados de qualificagbes obtidos na sequéncia de uma certificagdao
parcial em processo de RVCC, curso EFA e/ou percursos de formagdo modular

certificada, e, quando aplicavel, comprovativo de frequéncia de formacado pratica em

? Esta situagdo é a aplicavel a conclusdo de percursos por via de frequéncia de Formag¢dao Modular
Certificada ou por via de frequéncia de UFCD em vdrios cursos EFA.
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contexto de trabalho) devendo, ainda, ser considerada pelo CQEP toda a informacao

previamente registada no SIGO.

Nota: As ComissGes Técnicas de Certificacdo ndo se aplicam nas situa¢Oes abaixo

apresentadas.

a) Os candidatos que concluam o seu percurso de qualificacdo, por via da
frequéncia de um processo de RVCC, deverdo obter a respetiva documentacao
na sequéncia do registo deste mesmo processo no SIGO, junto do CQEP
responsavel;

b) Os candidatos que concluam o seu percurso de qualificacdo, por via da
frequéncia de um curso EFA, deverdo obter a respetiva documentacdo, na
sequéncia do registo desta acdo no SIGO, junto da entidade formadora
responsavel;

c) Os candidatos que concluam o seu percurso de qualificagdo, por via da
frequéncia das vias de conclusdo do ensino secundario (decreto-lei n@
357/2007, de 29 de outubro), deverdo obter a respetiva documentacdo na

sequéncia desta certificacdo no SIGO, pela escola secundaria responsavel.

3. Procedimento de verificagdo da documentagao apresentada pelo candidato

O pedido de realizacdo de Comissdo Técnica de Certificacdo devera ser apresentado
pelo candidato, através do preenchimento do requerimento em anexo a esta
orientacdo, do qual devera constar o nivel de certificacdo escolar a que se propde e/ou
a saida profissional que pretende ver certificada, para que possa ser consultado o
respetivo referencial de qualificacdo. O candidato devera, desde logo, ser informado
da documentagdao que devera reunir e anexar ao requerimento a apresentar a equipa

do CQEP.

Logo que o requerimento acima referido for formalmente apresentado ao CQEP,
deverd a equipa do CQEP proceder ao esclarecimento de eventuais duvidas, ao registo
da Comissdo Técnica de Certificacdo no SIGO e a emissdo da documentacdo dai

resultante (Certificado de Qualificagdes e Diploma, cf. nota de rodapé 1).
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4. Procedimento de registo de Comissdes Técnicas de Certificacdo no SIGO

Passo 1

Considerando o conceito de ficha Unica para cada candidato que tenha frequentado,

no seu percurso de qualificacdo, diferentes modalidades de educacdo e formacdo de

adultos do SNQ, o primeiro passo, antes de se proceder ao registo de uma Comissao

Técnica de Certificacdo no SIGO, consiste em verificar se o candidato se encontra

registado no sistema. Para tal, devera aceder-se ao item Formandos e Inscri¢ées e

efetuar pesquisa através de uma das variaveis disponiveis no formulario (n2 SIGO, n?

de identificacdo, n2 de identificacdo fiscal, data de nascimento, nome completo ou

parte do nome) ou através do cruzamento destas diferentes varidveis, de modo a

evitar erros no registo de um processo. Esta informacdo deverd ser validada contra a

apresentacdo do(s) documento(s) de

identificacdo do candidato devidamente

atualizados (Bilhete de Identidade, Cartdo de Cidaddo, Passaporte, Autorizacdo de

Residéncia, etc.) — c¢f. imagem 1.

PESQUISA DE FORMANDOS
N° SIGO: Susana
|N° I(Iemiﬁcagﬁo:l [ | NIF: |:| /
aaaa/mm/idd
+ sdicionar Encarregado de Educacdo + Adicionar Formando
N°SIGO NIF Nome N® Ident. Data Nasc.
| | SUSANAI:' | | | Inscricies

Imagem 1

Caso a pesquisa ndo devolva resultados, tal significa que o candidato ndo se encontra

registado na plataforma SIGO?, pelo que devera proceder-se ao registo/preenchimento

da respetiva ficha individual através da opcdo Adicionar Formando * — cf. imagem 2.

* A auséncia de registos no SIGO apenas é possivel caso o candidato tenha desenvolvido o respetivo
percurso de qualificacdo exclusivamente por via da frequéncia de agdes de formagdo modular,
concluidas em data anterior ao dia 18 de janeiro de 2010, data em que o SIGO passou a permitir as

entidades formadoras o registo desta oferta.

* Para Adicionar Formando deverdo ter lugar os procedimentos descritos no ponto A Adicionar nova
inscrigdo do Capitulo V. Formandos e Inscricbes do Manual do Utilizador SIGO — CQEP, disponivel na

pagina de entrada da area reservada do CQEP.
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# o Ering Peafiviaonol ENSING PROFISSIONAL L1
PESQUISA DE FORMANDOS
o A pesquisa efectuada nio obteve registos.
N° SIGO: Manuela Ventura
N Identificag&o: NIF: Data Nascimento] | 1352/02/21
aaaa/mm/dd
+Adicionar Encarregado de Educa;éol +Adicionar Formando I Q Pesquisar

N® 51GO NIF Nome N Ident. | Data Nasc. |

MNao foram encontrados registos.

Imagem 2

Passo 2

A opcao Comissdo Técnica de Certificacdo ird surgir apds consulta das Inscricées do
candidato no SIGO, sendo que, para tal, o candidato ja registado na plataforma devera
encontrar-se no estado Encaminhado por um CNO ou por um CQEP, ou no estado
Certificado Parcial em resultado da frequéncia de uma oferta formativa (curso EFA

e/ou formagdo modular) — cf. imagem 3.

REGISTOS
Himero Formando SIGO: - Nome: VTN I |
Data Nascimento: - Tipo Decumento: Identificacio Civil N° Identificagdo: -

- *F comissio Técnica de Certificacio + =crica
Caderneta de Competéncias I == ¢ Mova Inscrigo

Modalidades do CNQ (7) ‘ Outras Modalidades (0) ‘

Cadigo Estado
* | SIGO * | Nome * | Data ™ | Escolar * | Estado Profissional | Mod. ™

Centro de Emprego e

E 1100 Formagdo Profissional de 201411427 2014/M11/27Inscrito FIM
Lisboa
Centro de Formagdo e

E 1099 Reabilitagdo Profissional de 2014/04/19 2014/05/22Desistente FIM
Alcoitdo
SISEP - Sindicato dos

E 1570 Profissionais de Seguros de 2014/0310 2014/04/11 Certificado Parcial FM

Portugal - Lisboa

Centro de Emprego e 2013/10/01 (5)

E 1100 Formagdo Profissional de 201310/01 - 201310/01 Certificado Parcial FM
; Desistente
Lisboa
Centro de Emprego e 2013/09/16 (S) - o
= .= 2013/09/16 (N4-Técnico/a de Agdo
E 1100 F?rma;ao Profissional de 201210410 Desistente Educativa) Certificade Parcial EFA
Lisboa
Centro de Emprego e E— =
= - 2011110425 (5) 2011/10/25 (N4-Tecnico/a de Agdo
E Ly Fprma;ao P £2 AN IEE] Certificado Parcial | Educativa) Certificado Parcial ==
Lisboa
Centro de Formagdo e
E 1099 Reabilitagdo Profissional de | 2010/01/04 2010/06/08Certificado Parcial FM

Alcoitdo

Imagem 3
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O preenchimento do formulario de Comissdao Técnica de Certificacdo deverd entado
iniciar-se pelo registo da data de inicio da ultima a¢do de formacdo frequentada com
aproveitamento e que concorre para a certificacdo pretendida — Data (1). Caso se trate
de dupla certificacdo, deverd constar a data de inicio da ultima acdo de formacdo
frequentada com aproveitamento que mobilizou UFCD do referencial da componente

tecnoldgica que concorre para a certificacdo pretendida.

De seguida, deverd registar-se a data de conclusdo da ultima acdo de formacao
frequentada com aproveitamento e que concorre para a certificagdo pretendida ou a

data da conclusdo da formacao pratica em contexto de trabalho, se aplicadvel — Data (2).

COMISSAO TECNICA DE CERTIFICAGAOD

o Para iniciar o registo da issio técnica, pr ha a respetiva data.

Dados do Formando

N° Formando SIGO: I:l Nome: SUSANAlZl

Data Nascimento: I:l Tipo DOC: |geniificacio Civil N° Identificagéo: :l
Inscrigao
Estado Escolar: Estado Profissional:

* Data (1) : * Data Conclusde (2*) :

* (1) Data de inicio da ditima acdo de formagdo frequentada com aproveitamento e que concorre para a certificacdo pretendida. Caso se trate de uma dupla
certificagdo, devera constar a data de inicio da dltima agdo de formacdo frequentada com aproveitamento que mobilizou UFCD do referencial da componente
tecnoldgica que concorre para a certificagdo pretendida.

*(2) Data de conclusdo da Gltima agdo de formagdo frequentada com aproveitamento e que concorre para a certificagdo pretendida ou data da conclusdo da
FPCT, se aplicavel.

Imagem 4

Nota: Para preenchimento do campo Data (1) e, deste modo, identificar a ultima
UC/UFCD concluida com aproveitamento e que concorre para a certificacdo
pretendida, é necessdrio consultar a Caderneta de Competéncias do candidato, no
separador Resumo de Competéncias. Para identificar a data de inicio da acdo em que a
UC/UFCD em causa foi realizada, devera ser consultado o separador Modalidades do
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SNQ - cf. imagem 5. Este procedimento poderd ser utilizado para preenchimento do

campo Data (2) nos termos descritos acima.

" SIGO: 1 Nome: susana [ 7]

Tipo de Documento: ldertificagAn Civi N° Identificagsio: :l

jﬂ_.
% Caderneta

Resumo de Competdncias Qutras Formagdes
I —

Imagem 5

Por exemplo, no caso da candidata em apreco, o pedido de realizacdo e de registo de
Comissdo Técnica de Certificagdo no SIGO diz respeito a uma dupla certificagdo (nivel
secundario e saida profissional de Técnico de Ac¢do Educativa). De acordo com a
imagem 3, é possivel verificar que apds o registo de dois percursos EFA de dupla
certificacdo (nivel secundario e saida profissional de Técnico de Ac¢do Educativa), em
que ficou certificada parcialmente, existem dois outros registos correspondentes a
percursos de Formacdao Modular em que a candidata foi certificada parcialmente (um
com data de 01/10/2013 e outro com data de 11/04/2014). Ao consultar a Caderneta
de Competéncias, verifica-se que a UFCD concluida a 11/04/2014 tem o cédigo 0463 e
a UFCD concluida a 01/10/2013 tem o cddigo 3294. Apds consulta do Referencial
disponivel no CNQ para esta qualificacdo, constata-se que apenas a UFCD 3294 integra
o respetivo referencial, pelo que sera esta a UFCD a considerar como a ultima UFCD

concluida com aproveitamento e que concorre para a certificagao pretendida.

Passo 3

Apos registo das datas 1 e 2, serd solicitado o registo da seguinte informacdo:

e Certificacdo (escolar, profissional ou dupla certificagdo)

e Ultimo ano de escolaridade obtido

e Duragdo da Comissao Técnica de Certificagao

® Nivel de escolaridade (B1, B2, B3 ou Secunddrio), quando aplicavel
e Area de Formagdo, quando aplicavel

e Saida Profissional, quando aplicavel

0.M. n2 5/2014; versdo 1.0/novembro 2014 Pagina 7 de 18



QEP ANQYEP

Cenires para o Cuskhicogdo AGENCIA NACIONA
sl

PARA A QUALIFICACAO E O
Ading Profidscng ENSINO PROFISSIONAL, |P

Dados do Formando

Data Nascinle||:r_,.-32 Tipo Doc: Identificacéio Civil N° I(Iemiﬁcag:Iﬁs
Inscrigdo

Estado Escolar: Estado Profissional:

Data (1') : 201310/01 Data Conclusdo (2*) : 2013/10/01

aaaa/mm/dd aaaa/mm/dd

* Otimo ano de escolaridade obtido: 12% Ano Incompleto ™ Certificagéo: Escaolar Frofissional Diupla Certificagdo

* Duragao: 0 horas 30 min * Nivel de escolaridade: S

* firea de Formagéo: Servicos de apoio a criangas e jovens

* - - . . A "

Saida Profissional: Técnico/a de Acdo Educativa

Imagem 6

Nota: Quando é preenchida a informacdo respeitante ao item Nivel de Escolaridade
e/ou Saida Profissional, o sistema sinalizard automaticamente as UC/UFCD que ja se
encontram certificadas e que concorrem para o nivel de certificacdo proposto Este
automatismo decorre dos registos que foram sendo realizados, no SIGO, pelas
diferentes entidades responsdaveis ao longo do percurso de qualificacdo desenvolvido

pelo candidato, cf. imagens abaixo.

Para além disso, caso os referenciais em analise tenham sido alterados, tendo havido
lugar a exclusao de uma ou mais UFCD que o candidato tenha concluido com
aproveitamento, e sempre que existam UFCD equivalentes, o sistema sinalizard
automaticamente essa(s) UFCD a cor azul .|, concorrendo, dessa forma, para a

certificacdo pretendidas.

5 . . ~ . ;
Este automatismo encontra-se em permanente atualiza¢do, estando, neste momento, disponivel para
um numero limitado de qualificagdes.
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Componente Escolar / Base:

UCUFCD certificada em outra inscrigio;
UCUFCD certificada em outra inscrigio por atribuigio de equivaléncia;
UCUFCD certificada na propria inserigio;

UCUFCD bloqueada em outra inscrigio nio finalizada;

UNIDADES DE COMPETENCIAS- cp UNIDADES DE COMPETEMCIAS- UNIDADES DE COMPETEMNCIAS- STC
CHAVE CHAVE CHAVE
Liberdade e responsabilidade - Equipamentos - impactos culturais Equipamentos - prin
democriticas € comunicacionais funcionamento
Processos sociais de mudanga Culturas ambientais Sistemas ambientais
Reflexiio e critica Salde - lingua e comunicagdo Salde - comportamentos e
instituigies
Processos identitirios = Comunicagdo nas organi Relagdes econdmicas
Deontologia e principios éticos -~ Cultura, comunicagio e média Redes de informagio e =
comunicagio
Tolerancia e mediagdo Culturas de urbanismo e Modelos de urbanismo e =
mobilidade mobilidade
Processos e técnicas de Fundamentos de cultura lingua e Sociedade, tecnologia e ciéncia - =
negociagio comunicagio fundamentos
Cons‘trugﬁo de projectos pessoais
€ sociais
Inglés. Francés Alemao Espanhol Italiano
CLC - LEI o
CLC - LEC 4
Legenda:
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Componente Profissional / Tecnolagica

Cddigo

UC/UFCD * | Designagao ™ | Duragdo ™ | Bolsa ™ | Certificado ™
3270 Modelos psicologicos e fases do desenvolvimento da crianga 30 L
3271 Desenvolvimento da crianga 50 d
3272 Pr.otesso de comunicacdo e formas relacionais e pedagogicas da o V]

crianca
3273 Prevengao de doengas e de acidentes na infancia 50 4
3274 Primeiros socorros - tipos de acidentes e formas de atuagdo 50 Ll
3244 Acompanhamento de criangas - tecnicas de animacao 50 Cd
3275 Atomp}ar.nhamento em creche e jardim de inféncia - técnicas ) ]
pedagogicas

3276 Modelos pedagogicos 25 L
z77 Acompanhamento em creche e jardim de inféncia - dreas de conteddo 50 Ld
3278 Expressdo plastica e musical 50 i
3279 Expressdo dramatica, corporal, vocal e verbal 50 Ll
3280 Espacos, materiais e equipamentos - creche e jardim de infancia 25 Ll
3281 Atividades pedagogicas do quotidiano da crianga 25 1]
3282 Planificagdo de atividades pedagdgicas e gestdo do tempo 50 |##]
3233 Evolugdo e desenvolvimento infantil 50 dl
3267 Saude mental infantil 25 1]
3284 Higiene, salide e seguranga da crianga 25 1]
3285 Técnicas de animacdo - comunicagdo e expressdo ndo verbal 50 Cd
3286 Técnicas de animacgdo - expressdo verbal 50 L
3287 Planeamento e desenvolvimento de atividades de tempos livres 50 d
3238 Planificagdo de atividades de tempaos livres - higiene e sadde 25 dl
3289 Planificagdo de atividades de tempaos livres - refeigdes 25 ]
3290 Criangas com necessidades especffitas de educaqé'o IMEE} 50 L
3291 Formas de intervengdo precoce em criangas com NEE 25 Ll
3292 Desenvolvimento sexual de criangas com MEE 25 ]
3293 Intervengdo pedagogica em criangas com MEE 50 ]
3294 Atividades pedagogicas com criangas com MEE 50 1]
3295 Higienizacdo e manutengdo de materiais e equipamentos especificos 50 ]

Legenda:

UCAFCD certificada em outra inscrigio;

UCAFCD certificada na propria inserigio;

UCAFCD certificada em outra inscrigide por atribuigio de equivaléncia;

UCUFCD blogqueada em outra inscrigio nao finalizada;

Imagem 8
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Passo 4

No caso em que o formando faca prova, através da apresentacdao de certificados
originais da frequéncia com aproveitamento de UC/UFCD concluidas em data anterior
a de 18 de janeiro de 2010 que ndo se encontrem assinaladas, devera utilizar-se a
funcionalidade Adicionar Registo de Competéncia (cf. imagem 9), comegando por
indicar a data de inicio e de conclusdao da acdo de formacdo frequentada e,
seguidamente, selecionar, da lista disponivel, em Selecionar Entidade, a entidade onde
decorreu a formacdo e indicar a certificacdo pretendida (escolar, profissional ou dupla
certificacdo). Assim que este campo for preenchido aparecerd automaticamente a
informacdo respeitante ao nivel de certificacdo e a saida profissional pretendida (cf.

imagem 10).

Na sequéncia da selecdo efetuada no que diz respeito a qualificacdo e nivel de
certificacdo, serdo apresentadas as UC/UFCD correspondentes para serem assinaladas.
Deste modo, as UC/UFCD registadas por esta via (Registo de Competéncia) aparecerdo
assinaladas, a par das UC/UFCD ja inseridas no processo do candidato, devendo ser
gravada a informacéo e, de seguida, voltar #=ao0 formulario de registo de Comissdes

Técnicas de Certificacdo.

I+.A.:Ii:i:nar Registo de |Icr“1|:&t€n:i3|
Entidade Modalidade Data Qualificacao Certificacdo Saida Profissional
Mo foram encontrados registos.
Imagem 9
COMPETENCIAS CERTIFICADAS / VALIDADAS
Dados do Formando
1° Formando SIGO: l:l Home: 5U5ANAI:|
Data Hascimento: I:l Tipo Doe: |yenyrificacio Civil W° ldentificagdo: I:l
Inserigio
" = Selecionar
Entidade: Entidade
* Modalidade: Fiv 2010/01/0 * @ Data Conclusio:
aaaa/mm./dd aaaa‘/mm/dd
# Qualificagio: E=colar Profizzional Dupla Cerificacio i Certificagio: -
* Area de Formagdo: Servicos de apaio a criangas e jovens
* Saida Profissional: Técnico/a de Agao Educativa fim texto.

Imagem 10
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Nota: A este respeito importa sublinhar que a funcionalidade Registo de Competéncia
apenas pode ser utilizada para o registo de formacdo concluida em data anterior a 18
de janeiro de 2010 e caso o formando apresente documentacdo que comprove a
realizacdo da formacdo. Neste caso, o CQEP devera reservar-se o direito de confirmar a
veracidade do seu conteudo. Tendo por base este pressuposto, o registo de
competéncias dara lugar a emissdo de uma declaracdo a assinar pelo Coordenador do
CQEP, a qual devera ser arquivada no processo do candidato. Caso o candidato
apresente documentacdo em papel respeitante a formacdo concluida em data
posterior a 18 de janeiro de 2010, que ndo se encontre registada na plataforma SIGO,
devera o CQEP diligenciar junto da entidade formadora em causa o registo dessa

mesma formacao.

Passo 5 (a desenvolver apenas quando aplicdvel)

Nos casos em que o candidato se propde obter uma certificacdo profissional ou de
dupla certificacdo, é necessario preencher o campo respeitante a formacao pratica em
contexto de trabalho (nos termos previstos no n2 2 do artigo 15.2 e nos n.>* 4 e 5 do
artigo 37.2 da portaria n2 230/2008, de 7 de margo, com as altera¢des introduzidas
pela portaria n? 283/2011, de 24 de outubro), devendo, para tal, o candidato fazer-se
acompanhar de documento comprovativo da realizacdo de formagdo prdatica em

contexto de trabalho ou de documento comprovativo da sua dispensa.

Nos casos em que a formacdo pratica em contexto de trabalho tenha sido previamente
registada no SIGO, por uma entidade formadora, numa acdo EFA, esta informacao
aparecera automaticamente registada no ambito da Comissao Técnica de Certificacdo

(cf. imagem 11).

Formagio Pratica em Contexto de Trabalho
Mo Aplicgvel
Data Inicio: 201 WOTIOR il Data Fim: 201 34091 6 .7
; : : ; H® Horas:
aaaa/mm/dd aaaa‘mm./dd
Local: lishoa 210 ¥| Sprovado

Imagem 11
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Nota: Para os candidatos que concluam o seu percurso de qualificacdo através da
frequéncia de formacdo modular e que tenham previamente obtido certificacdo
parcial através de um processo de RVCC profissional, deverd ser selecionada a opc¢ao

“Nao Aplicavel”.

Passo 6
No campo Observa¢des devera ser registada informacdo considerada pertinente e, no
campo Intervenientes, selecionado(s) o(s) elemento(s) da equipa do CQEP que

procederem a verificacdo dos documentos apresentados pelo candidato.

Apds gravar o registo da Comissdo Técnica de Certificacdo, é necessario confirmar os
dados relativos ao resultado final (c¢f. imagem 12). Os documentos finais ficardo
imediatamente disponiveis, devendo proceder-se a sua emissdo, assinatura e entrega

ao candidato.

COMISSAO TECHICA DE CERTIFICAGAO

Confirma o resultado de Certificado na Componente Escolar. no nivel 5, Certificado na Componente Profissional
Técnicola de Agdo Educativa, no nivel 4 obtido pelo{a) formando{a) SUSANAI:'::W o ndmers S
concluido a 2013/10/017

Sim Néo

ecnologica, na Saida

Imagem 12

Nota: N3o sera possivel submeter uma Comissdao Técnica de Certificacdo cujo
resultado seja uma certificacdo parcial, pelo que deverd confirma-se se todas as
UC/UFCD se encontram devidamente assinaladas (em confronto com os documentos

apresentados pelo candidato e com os registos constantes do SIGO).
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e De acordo com o estabelecido no n2? 1 do Anexo ao Despacho n? 13147/2014, de 29
de outubro, reinem as condi¢des necessarias a realizacdo e registo de Comissées
Técnicas de Certificagao no SIGO os CQEP promovidos por agrupamentos de escolas
ou escolas ndo agrupadas dos ensinos basico e secundarios publicos, por centros de
gestdo direta ou de gestdo participada da rede do IEFP, |.P., por estabelecimentos
de ensino particular ou cooperativo, com autonomia pedagdgica ou por escolas
profissionais, que, pela sua natureza, possuem competéncia de homologacao de
certificados e diplomas.

Assim, sempre que um CQEP que ndo possua esta competéncia receba um pedido
de realizacdo e registo de Comissdo Técnica de Certificacdo no SIGO deverd indicar
ao candidato um CQEP, mais proximo da area de residéncia e/ou local de trabalho

do candidato, com esta competéncia.

e Considerando o perfil dos elementos da equipa de um CQEP, previstos na Portaria
n? 135-A/2013, de 28 de margo, o procedimento de verificacdo e de registo de
Comissoes Técnicas de Certificagdo no SIGO deverd ser desenvolvido pelo
Coordenador do CQEP e/ou pelos Técnicos de ORVC. A presenca de mais de um

elemento da equipa deverd ocorrer sempre que se considere necessario.

® No registo da Comissdo Técnica de Certificacdo no SIGO, o sistema para além de
considerar a escolaridade do candidato (por referéncia ao ultimo ano de
escolaridade registado por uma entidade no SIGO), ird considerar a data de inicio da
ultima acdo de formacgao que concorreu para a certificagdo pretendida, de modo, a
ser apresentada a versao de referencial de qualificagdo do CNQ em vigor a data, i.e.,
as UC/UFCD obrigatérias para a conclusdo da certificacdo a que o candidato se

propde.
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® Quando, ap6s o procedimento de verificacgdo da documentacdo apresentada pelo
candidato e da informacdo previamente registada no SIGO, se verifique que o
candidato ndo concluiu o respetivo percurso de qualificagao, devera a equipa do
CQEP indicar, ao candidato, a(s) UC/UFCD em falta, bem como prestar informacdo
detalhada das entidades formadoras, mais proximas da sua area de residéncia e/ou

local de trabalho, nas quais as UC/UFCD identificadas poderdo ser realizadas.

® O CQEP devera guardar copia, no seu Arquivo Técnico-Pedagogico, do requerimento
apresentado pelo candidato, assim como, no caso da conclusdo de uma certificagdo
profissional ou de dupla certificacdo, e sempre que aplicavel, do documento que
atesta a realizacdo da formacdo pratica em contexto de trabalho ou do documento
que atesta a sua dispensa, nos termos previstos na Portaria n? 230/2008, de 7 de

marc¢o, com as alteracdes introduzidas pela Portaria n? 283/2011, de 24 de outubro.
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ANEXO
(Requerimento — Pedido de realizacao e de registo de

Comissao Técnica de Certificacdao no SIGO)
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Requerimento de pedido de realizacao e de registo de

Comissao Técnica de Certificacdao no SIGO

Informagdo a ser preenchida pelo(a) Requerente

(nome), portador(a) do documento de

identificacdo  (Bilhete de Identidade/Cartéo de Cidadédo/Bilhete de Identificacéo

Militar/Passaporte/Autorizagéo de Residéncia) n2 , valido até [/

(dia/més/ano), vem requerer a realizagdo e o registo de Comissdo Técnica de Certificagdo no

SIGO, com vista a emissdo da documentacdo respeitante a:

Assinale afs) opg¢do(des) pretendida(s)

1. Certificagdo escolar de nivel:

Bl|:|
B2 [ ]
B3 [ ]

Secundario |:|

2. Certificagdo profissional na saida de:

(local), ___ (dia) de (més), de (ano)

O(A) Requerente:

(assinatura)
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Informagdo a ser preenchida pelo CQEP

Documentos apresentados pelo(a) Requerente:
|:| Certificado de Habilitagbes
|:| Certificados de Qualificacoes
|:| Documento comprovativo da realizacdo de formagdo prdtica em contexto de trabalho (com
indicacéo do local de realizagdo da FPCT, data de inicio e data de fim)
ou

|:| Documento comprovativo da dispensa de formagdo prdtica em contexto de trabalho

Recebi (nome), (fungéio),

em__/ |/ (dia/més/ano).

(assinatura)




