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1. O Canva

O Canva é uma ferramenta de criacdo de designs personalizados elaborados de modo simples, facil, rapido e
intuitivo. Acessivel a todos e com grande versatilidade, a ferramenta disponibiliza um grande nimero de
layouts que podem ser utilizados na criagdo de pésteres, cartazes, apresentacdes, infografias, folhetos e toda
a variedade de produtos graficos para todas as finalidades.

A ferramenta pode ser utilizada em computador ou em dispositivos moveis, através de uma aplicacdo
gratuita. Os utilizadores tém que se registar e podem escolher entre muitos modelos disponibilizados, editar
os designs e fazer upload das suas proprias fotos, imagens e icones, através de um interface de arrastar e
soltar. A plataforma é gratuita mas tem assinaturas pagas, como o Canva Pro e o Canva for Enterprise, que
oferecem funcionalidades adicionais Os utilizadores também podem pagar por layouts, imagens ou icones e
por produtos a serem impressos e enviados. No entanto, as funcionalidades disponibilizadas gratuitamente
sao mais do que suficientes para o trabalh ico.

O Canva esta disponivel em portug

endereco:

www.canva.com/pt pt/

Entre no endereco do Canva fornecido previa escolha uma opc¢ado de registo. Serdo exibidas as
op¢des de registo: utilizando a sua conta do Google ou no Facebook ou com um email e uma palavra passe
(password).

Como € habitual nestas situacfes, serdo colocadas questbes sobre o ambito de utilizagcdo e sobre a partilha
de contactos.

@ Inicio  Descobrir ~  Pregos Iniciar sessdo Registe-se

Crie designs para
tudo.

Publique onde
quiser.

Crie uma conta, € gratis! Independentemente
de ser um designer experiente ou amador, de

Que design gostaria de criar?

trabalhar sozinho ou em equipa, vai adorar o
Canva,

S Registar-se com o Google

ﬁ Registar-se com o Facebook

] ) Preferéncias do Sistema
Registar-se com um e-mail
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2. Criar um design

O passo seguinte é escolher o que se deseja criar. Para isso, selecione a op¢ao que mais se adequa ao seu
objetivo. Nesta ferramenta ha varias op¢des para criacdo de um design. Podemos escolher um formato com
dimensoes personalizadas por nds ou aceitar um formato estabelecido entre varias sugestdes:

B bibliotecamares
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Criar um design

—+ Dimensies personaliza...

I:I[Il] Infografico

[g,ﬂelau'}rlo

A rrograma

SUGESTOES SUGESTOES SUGESTOES

e INFOGRAFICO e PAPEL TIMBRADO e MEDIAKIT

e RELATORIO e CAPA DE CD e FOLHA DE ATIVIDADES
e PROGRAMA o CARTAO DE IDENTIFICACAO ¢ FATURA

o CAPA DE REVISTA o NEWSLETTER e CARTAO DE RECEITA
e POSTER e CALENDARIO e FOLHETO PUBLICITARIO
e POST PARA INSTAGRAM e POSTAL » PLANEADOR

e ANUNCIO e ETIQUETA e BOLETIM

e CONVITE e CARTAO PRESENTE ¢ CARTAO

e CAPA DE LIVRO e ETIQUETA » CARTAO DE VISITA

e PLANO DE AULAS e BILHETE e CURRICULO

e LOGOTIPO e MARCADOR DE LIVRO e FOLHETO

e VIDEO B e HORARIO ESCOLAR  PADRAO DE FUNDO

e APRESENTACAO MEDIA « CUPAO o CERTIFICADO

e FLYER e PROPOSTA * MENU

A partir dai sera direcionado para o design selecionado onde aparecerao diversos layouts disponiveis. Uma
boa parte sdo gratuitos e outros sdo pagos.

< Inicio Ficheiro W Redimensionar Toc 1 guardadas ‘imente o Canva Pro Partilhar £ B Imprimir posters L

Poster publicitario D H

Millennial

WE HELP
YOU SHAPE
YOUR FUTURE.

+ Adicionar nova pagina
17% " Ajuda ?
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(B

Templates

No espaco em branco, podera escolher entre editar um modelo sem formatacao (template
em branco) ou editar um modelo disponibilizado pela plataforma em Templates.

No canto superior esquerdo encontrara as seguintes opcdes de edicao: Templates, Fotos,
Elementos, Texto, Videos, Fundo, Uploads, Pastas e Mais... (Onde se pode ligar a contas de
diversas aplicacdes).

Ha sempre op¢Bes gratuitas e pagas. Se escolher as pagas elas aparecerdo com uma marca
de agua do Canva.

Em todas elas pode fazer Pesquisa

Na opcdo Templates pode escolher entre uma
variedade de modelos de designs predefinidos para
editar. Para isso, procure o modelo que mais se
adequa ao seu objetivo e clique sobre ele.

(H

Templates

Poster publicitario

Millennial
Swvle

Poster escolar

itk

WE HELP
YOU SHAPE
YOUR FUTURE.
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Na opcao Fotos pode escolher fotos disponibilizadas (gratuitas e pagas). Para as usar basta clicar na opgao
desejada e, entdo, posicionar e redimensionar conforme desejar no seu trabalho.

b

Fotos

"_ lfal.!coT Al MuQer lII‘l >

Usados recentemente

Na op¢do Elementos pode escolher uma grande variedade de icones, desenhos, e outros elementos
(gratuitos e pagos). Para as usar basta clicar na op¢do desejada e, entdo, posicionar e redimensionar

conforme desejar no seu trabalho.

LA
(u[e]

Elementos

Usados recentemente Ver tudo

camca,wq.‘

Em destaque Ver tudo

Grelhas Ver tudo

Formas Ver tudo

..A.
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Na opcao Texto pode escolher uma grande variedade de caixas de texto para titulos, subtitulos e pequenos
textos. Além disso, a ferramenta também disponibiliza caixas de texto personalizadas com diferentes fontes.
(gratuitas e pagas). Para as usar basta clicar na op¢do desejada e, entdo, posicionar e redimensionar

conforme desejar no seu trabalho.

Clique no texto para adiciona-lo a pagina
Adicionar um titu...

Adicionar um subtitulo

T

Texto

Combin. de tipos de letra

avoera AMIGOS,
00s £/cHos  PIPOCAS &

pena,

MARKETING e

PESSOAL

Na op¢ao Videos pode escolher pequenos filmes para serem utilizados nas suas edi¢des digitais. Para os
usar basta clicar na opcao desejada e, entao, posicionar e redimensionar conforme desejar no seu trabalho.

&

Videos
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Na opcao Fundo pode escolher colorir o plano de fundo da sua edicdo ou escolher um fundo personalizado
disponibilizado pela ferramenta. Para os usar basta clicar na opcdo desejada e, entdo, posicionar e
redimensionar conforme desejar no seu trabalho.

Q Pes q lisar fundos

Fundo

Na opcdo Uploads pode importar do seu computador imagens, fundos, icones ou outros elementos que
nao encontra no Canva e ficard com eles para utilizacdo futura. Pode ir buscar a web e depois utilizar,
atendendo sempre aos direitos de autor.

Upload de uma imagem ou video

Imagens

a\vares

CAMARA MUNICIPAL
Fracifco
de Sade
Mirada.

Biblicteca

@

Uploads n

5
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Na opcdo Pastas pode organizar as suas imagens e designs em pastas. No entanto, esta opc¢do é destinada
apenas aos utilizadores que possuem um plano pago da ferramenta.

Comprado

Criar pastas
WSAIBA MAIS

-

Pastas

Na item Mais... podem ser utilizadas ligacbes a diversas aplica¢des, permitindo publicar as edi¢des
produzidas.

G

A

Facebook Instagram Codigo QR Google Maps

[T 3

YouTube GIPHY Google Drive  Dropbox

Fode ar também

Bitmoji
lic

Smartmockups
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Quando construimos um design podemos alterar varios aspetos, o que permite diversas variantes do

design:
Utilizar muitas variantes na letra: fonte; tamanho, cor; justificacao; espacamento, etc.
Oswald v 158~ A B U = aA iT Espagamento see w
D Letras — E-]
— N
Altura da linha —® 0.98

CONCERT-
AT-THE.
HUB

g Ancorar caixa de texto T 4+ En

PLANET B WE WILL
e | 00

+ Adicionar nova pagina
U T

Agrupar e desagrupar as caixas de texto, duplicar, copiar e colar, colocar
hiperligac6es, etc.

Oswald v 158 v A B U = aA iZ Espagamento ess W

Desagrupar  Duplicar  Posigdo ? 5:5 S a

uuuuuuuuuu

PLANETB WE WILL + Adicionar nova pagina
STAND — @
ACT NOW STRONGER

Alterar as cores com todas as variagées e matizes.

Cores do nto

Cores padrio
- + Adicionar nova pagina

; 17% " Ajuda ?
Adicionar outra paleta
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Alterar a cor de muitos dos elementos utilizados.

.. Cortar  Rodar Duplicar  Posigdo ? ;E (=) €| E

THERE
IS NO
PLANETB WE WILL

STAND
EEET | stroneer

+ Adicionar nova pagina
el i

ETA L ET

Inicio Fich=*" = reunnansionar Te ‘imente o Canva Pro

Poster - Sem nome &~

Mostrar margens

Mostrar transhordo

Durante a realizagao do trabalho pode partilhar o seu design com os seus colegas e amigos. Para isso
basta colocar os endere¢os de email deles e convida-los a colaborar. Pode permitir que apenas vejam ou
gue possam também editar. E possivel, assim, trabalhar em simultdneo em locais diferentes.

Inicio Ficheiro W Redimensionar 3 s foram guardadas imente o Canva Pro Partilhar A

verem ou editarem

- ntroduza um ou mais nomes ou e-mails
at

CONCERT bibliotecamares
AT-THE. biblioesamares@gmail.com
HUB

Proprietario

v

Partilhar um link para editar
CREAT NEWS!

Enviar um link para usar como template €3

Partilhar um link para ver
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Por fim, pode descarregar o seu trabalho no formato que preferir de acordo com a utilizacdo prevista:

¢ Imagem em PNG ou JPEG se for para utilizar digitalmente;

e PDF padrao ou de alta qualidade, de acordo com as suas necessidades e se for para imprimir em
fotocopiadora;

¢ Se pretender fazer impressao numa tipografia deve optar por colocar as marcas de corte e transbordo;

Inicio Ficheiro W Redimensionar jas a 7 ‘imente o Canva Pro Partilhar A E Imprimir posters

Y Download

PNG
Imagem de alta qualidade

ni?® 4 |PG
Imagem com tamanho de ficheire

CONCERT : pequeng
AT:THE. ;
“u"- : PDF padrao

Tamanho de ficheiro pequena, documento
com varias paginas

PDF para impressdo
Alta qualidade, documente com
vérias paginas

Video

er tudo NP4

o

PLANET B WE WILL

STAND 7% 7 @
ACT NOW STRONGER

Se pretender explorar outras potencialidades - 0 que ao nivel escolar e académico ndo se justifica - use o
Canva Pro, podendo explorar gratuitamente por 30 dias, com o cuidado de cancelar no final se nao
quiser continuar.

o

T NEWS!

+ Adicionar nova pagina

Experimente o Canva Pro
gratuitamente

Aumente a sua produtividade. Aproveite todo o
seu potencial. Experimente as nossas
ferramentas mais populares de forma gratuita
durante 30 dias.

" Mantenha a uniformidade visual da sua N THE BEST STUHE'
marca com o Kit de marca WIDE BARGAINS
+~" Transforme uma imagem em varias, com o =
redimensionamento com um dnico clique

/" Crie fundos transparentes para poder usar
o seu design em qualquer lugar

.~ Escolha o tamanho e a qualidade ideais
para o download e diga adeus as imagens
desfocadas

-~ Aceda a milhtes de fotos, templates, fontes

lementns erificos exclusivos

Experimente gratuitamente por 30 dias

b T Biblioteca da Escola Secundaria de Amares
ﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁ ‘ ' I I Il BIBLIOTECAS LeR
AUARES BIBLIOTECAS mmms DE AMARES BN s EscoLaRES  pponer Margo 2020



